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                                                      Приложение к Приказу МКУ «ЦББУ» 

                                      от 03.07.2023 № 44-п 

 

 

Единая учетная политика 

 

Организационные положения 

1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями 

следующих документов: 

- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ); 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" 

(далее - Закон № 402-ФЗ); 

- Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих 

организациях" (далее - Закон № 7-ФЗ); 

- Федеральный закон от 03.11.2006 № 174-ФЗ "Об автономных 

учреждениях" (далее - Закон № 174-ФЗ); 

- Общие требования к передаче Федеральному казначейству, финансовому 

органу субъекта Российской Федерации, финансовому органу 

муниципального образования полномочий соответственно федеральных 

органов исполнительной власти, органов исполнительной власти 

субъектов Российской Федерации, органов местной администрации (их 

территориальных органов, подведомственных казенных учреждений) по 

начислению физическим лицам выплат по оплате труда и иных выплат, а 

также связанных с ними обязательных платежей в бюджеты бюджетной 

системы Российской Федерации и их перечислению, по ведению 

бюджетного учета, включая составление и представление бюджетной 

отчетности, консолидированной отчетности бюджетных и автономных 

учреждений, иной обязательной отчетности, формируемой на основании 

данных бюджетного учета, по обеспечению представления такой 

отчетности в соответствующие государственные (муниципальные) органы, 

утвержденные Постановлением Правительства РФ от 27.12.2019 № 1890 

(далее - Общие требования к передаче полномочий); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета 

и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный 

Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС 

"Концептуальные основы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом 

Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные 

средства"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина 

России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный 

Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС 

"Обесценение активов"); 
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- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) 

отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 

260н (далее - СГС "Представление отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", 

утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - 

СГС "Отчет о движении денежных средств"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н 

(далее - СГС "Учетная политика"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный 

Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События 

после отчетной даты"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина 

России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных 

валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н 

(далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Информация о связанных сторонах", 

утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 277н (далее - 

СГС "Информация о связанных сторонах"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Непроизведенные активы", утвержденный 

Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее - СГС 

"Непроизведенные активы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 

28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных 

обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина 

России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный 

Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н (далее - СГС 

"Долгосрочные договоры"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина 

России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС "Запасы"); 
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- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с 

учетом инфляции", утвержденный Приказом Минфина России от 

29.12.2018 № 305н (далее - СГС "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с 

учетом инфляции"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 

"Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 

15.11.2019 № 181н (далее - СГС "Нематериальные активы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 

"Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 

15.11.2019 № 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 

"Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 

30.06.2020 № 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 

"Метод долевого участия", утвержденный Приказом Минфина России от 

30.10.2020 № 254н (далее - СГС "Метод долевого участия"); 

- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной 

власти (государственных органов), органов местного самоуправления, 

органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) 

учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 

157н (далее - Единый план счетов); 

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета 

для органов государственной власти (государственных органов), органов 

местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом 

Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н); 

- План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина 

России от 06.12.2010 № 162н (далее - План счетов бюджетного учета); 

- Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, 

утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - 

Инструкция № 162н); 

- План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, 

утвержденный Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - 

План счетов бюджетных учреждений); 

- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета 

бюджетных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 

16.12.2010 № 174н (далее - Инструкция № 174н); 

- План счетов бухгалтерского учета автономных учреждений, 

утвержденный Приказом Минфина России от 23.12.2010 № 183н (далее - 

План счетов автономных учреждений); 

- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета 

автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 

23.12.2010 № 183н (далее - Инструкция № 183н); 

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 
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применяемых органами государственной власти (государственными 

органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 

применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н), включая 

Приложение № 5 - Методические указания по применению форм 

первичных учетных документов и формированию регистров 

бухгалтерского учета органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, 

органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями (далее - 

Методические указания № 52н); 

- Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н "Об утверждении 

унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, 

применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета 

государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний 

по их формированию и применению" (далее - Приказ Минфина России № 

61н), включая Приложение № 5 - Методические указания по 

формированию и применению унифицированных форм электронных 

документов бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, 

бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений 

(далее - Методические указания № 61н); 

- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения 

кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения 

кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами 

малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У); 

- Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных 

расчетов" (далее - Указание № 5348-У); 

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 

49 (далее - Методические указания № 49); 

- Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных 

материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие 

Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - 

Методические рекомендации № АМ-23-р); 

- Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и 

продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, 

утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 

(далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных 

камней и продукции из них, а также ведения соответствующей 

отчетности); 

- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной 

бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных 

и автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 

25.03.2011 № 33н (далее - Инструкция № 33н); 

- Инструкция о порядке составления и представления годовой, 

квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной 
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системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина 

России от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н); 

- Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении 

Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, 

драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их 

производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина 

России № 231н); 

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации 

Российской Федерации, их структура и принципы назначения, 

утвержденные Приказом Минфина России от 24.05.2022 № 82н (далее - 

Порядок № 82н); 

- Порядок применения классификации операций сектора государственного 

управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 

209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н); 

1.2. Единая учетная политика при централизации учета определяет основные 

требования по организации, ведению бухгалтерского учета и является 

обязательной для применения всеми учреждениями централизованного учета, 

передавшими полномочия по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета МКУ 

«ЦББУ». Перечень учреждений приведен в Приложении № 5 к Учетной 

политике. 

Положения и порядки Единой учетной политики при ведении 

централизованного бухгалтерского учета, обязательны для исполнения 

учреждениями подведомственные управлению образования администрации города 

Минусинска. 

1.3. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного 

бухгалтера централизованной бухгалтерии как субъекта учета приведен в 

Приложении № 9 к настоящей Учетной политике. (Основание: п. 14 Инструкции 

№ 157н) 

1.4. Ведение бухгалтерского учета осуществляется автоматизированным 

способом с использованием программного продукта 1:С Предприятие 8.3 

Бухгалтерия государственного учреждения, 1С: Предприятие 8.3 Зарплата и 

управление персоналом, также применяются офисные программы общего 

назначения, входящие в состав программного пакета «MS Office», Microsoft Office 

Word, Microsoft Office Excel, «Контур-Экстерн для передачи данных в налоговые 

органы и внебюджетные фонды, RTC.APM заказчика и иные программные 

продукты. (Основание: п. 19 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.5. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной 

жизни используются неунифицированные формы первичных учетных 

документов, приведенные в Приложении № 2 к настоящей Учетной 

политике.(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные 

основы", п. 9 СГС "Учетная политика", Методические указания № 52н) 

Первичные учетные документы составляются в виде электронных документов, 

подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных 

случаях - простой электронной подписью. Если федеральными законами или 

принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено 

составление и хранение на бумажном носителе первичного учетного документа, 

составленного в виде электронного документа, изготавливается копия такого 

первичного учетного документа на бумажном носителе.(Основание: ч. 5, 6 ст. 9 
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Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", Методические указания № 

52н) 

1.6. График документооборота приведены в Приложении № 3 к настоящей 

Учетной политике.(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.7. Правила документооборота и технология обработки учетной информации 

приведены в Приложении № 4 к настоящей Учетной политике.(Основание: п. 9 

СГС "Учетная политика") 

1.8. Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном 

носителе.(Основание: ч. 6 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные 

основы", п. 11 Инструкции № 157н, Методические указания № 52н) 

1.9. Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе 

осуществляется на каждую отчетную дату.(Основание: п. 19 Инструкции № 157н) 

1.10. Лицо, ответственное за составление копии электронного документа на 

бумажном носителе, проставляет в заверяемом документе отметку "Верно", 

указывает наименование своей должности, проставляет подпись и ее 

расшифровку (инициалы, фамилию), а также дату заверения копии (выписки из 

документа). 

При представлении копии в другую организацию, отметка о заверении 

дополняется надписью о месте хранения документа, с которого была изготовлена 

копия, и заверяется печатью.(Основание: Методические указания № 52н) 

1.11. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни 

осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 6 к 

настоящей Учетной политике.(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 СГС 

"Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.12. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных 

ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по 

поступлению и выбытию активов, действующей в соответствии с положением, 

приведенным в Приложении № 7 к настоящей Учетной политике.(Основание: п. 

9 СГС "Учетная политика") 

1.13. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем 

инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, 

приведенным в Приложении № 8 к настоящей Учетной политике.(Основание: ч. 

3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС 

"Учетная политика") 

1.14. В графе 8 Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по 

объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) отражается статус объекта учета по 

его наименованию и коду.(Основание: Методические указания № 52н) 

1.15. В графе 9 Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по 

объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) отражается целевая функция актива 

по ее наименованию и коду.(Основание: Методические указания № 52н) 

1.16. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с 

порядком, приведенным в Приложении № 11 к настоящей Учетной 

политике.(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.17. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в 

соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 12 к настоящей 

Учетной политике.(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.18. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в 

отчетности осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в 
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Приложении № 15 к настоящей Учетной политике. (Основание: п. 9 СГС 

"Учетная политика") 

1.19. Формирование и использование резервов предстоящих расходов 

осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 13 к 

настоящей Учетной политике.(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.20. Рабочий план счетов формируется в составе кодов счетов учета и правил 

формирования номеров счетов учета в соответствии с Приложением № 1 

к настоящей Учетной политике.(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"). 

1.21. Порядок о выдаче под отчет денежных средств, составлении и 

представлении отчетов подотчетными лицами приведен в Приложении № 10 к 

настоящей учетной политике. 

1.22. Положение о дебиторской и кредиторской задолженности в Приложении № 

14 к настоящей учетной политике. 

1.23. Положение о направлении в служебные командировки в Приложении 

№ 16 к настоящей учетной политике. 

1.24. Организация и ведение бухгалтерского учета осуществляется МКУ «ЦББУ» 

по договору оказании услуг по ведению бухгалтерского учета в соответствии с 

учетной политикой, сформированной в соответствии с федеральными 

стандартами бухгалтерского учета государственных финансов. (п. 6 Приказа № 

157н). Ведение учета возложено на главного бухгалтера.(Основание: ч. 3 ст. 7 

Закона № 402-ФЗ) 

2. Основные средства 

2.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется 

исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного 

потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС 

"Основные средства", п. 44 Инструкции № 157н. 

2.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным 

методом.(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства") 

2.3. Объекты основных средств стоимостью менее 10 000 руб. каждый, имеющие 

сходное назначение и одинаковый срок полезного использования и находящиеся в 

одном помещении, объединяются в один инвентарный объект.(Основание: п. 10 

СГС "Основные средства") 

2.4. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного 

использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования 

других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную 

величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный 

инвентарный объект. 

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются 

существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным 

группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1. 

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных 

средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей 

стоимости.(Основание: п. 10 СГС "Основные средства") 

2.5. Отдельными инвентарными объектами являются: 

- локальная вычислительная сеть; 

- принтеры; 

- сканеры;  
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- компьютеры в сборе.(Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 

СГС "Учетная политика", п. 45 Инструкции № 157н) 

2.6. В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей 

отчетности устанавливаются следующие объекты аналитического учета: 

- в эксплуатации; 

- в запасе; 

- на консервации; 

- получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой 

(неоперационной) аренды).(Основание: п. 7 СГС "Основные средства") 

2.7. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается 

инвентарный номер, состоящий из 10 знаков: 

1-й знак – буквенный код учреждения; 

2 - 3-й знаки – цифровой код учреждения; 

4 - 6-й знаки - код  

7 - 10-й знаки - порядковый номер объекта в группе (0001 - 9999).(Основание: 

п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции № 157н) 

2.8. Инвентарный номер наносится: 

- на объекты недвижимого и движимого имущества - несмываемой краской. 

(Основание: п. 46 Инструкции № 157н) 

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за 

ним на весь период его нахождения в учреждении. Инвентарные номера списанных 

с бухгалтерского учета объектов основных средств не присваиваются вновь 

принятым к учету объектам. 

В случае отнесения объекта основного средства, не признаваемого активом, на 

забалансовый счет, инвентарный номер за ним сохраняется до момента списания 

имущества. 

Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен 

материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена 

комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, 

нанесения на объект учета краски или иным способом, обеспечивающим 

сохранность маркировки. Объектам основных средств, имеющим уникальный 

номер однозначно его идентифицирующий в качестве индивидуально-

определенной вещи (например, кадастровый номер, государственный 

(регистрационный) опознавательный знак (номер) транспортного средства, 

серийный номер единицы изготовленного оружия), присваивается инвентарный 

номер без нанесения его на объект. 

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных 

средств, он обозначается в инвентарной карточке в соответствующих регистрах 

бухгалтерского учета без нанесения на объект (п. 46 Приказа № 157н). 

2.9. Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не 

указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается 

инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей 

Учетной политикой.(Основание: п. 46 Инструкции № 157н) 

2.10. Аналитический учет вложений в основные средства ведется в Многографной 

карточке (ф. 0504054).(Основание: п. 128 Инструкции № 157н) 

2.11. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету 

по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и 

выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.   
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(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции № 

157н) 

2.12. В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0504031), 

открытых в отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются 

сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных 

систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, 

соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в 

эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой.(Основание: п. 

9 СГС "Учетная политика") 

2.13. Балансовая стоимость объекта основных средств видов "Машины и 

оборудование", "Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат по 

замене его отдельных составных частей.  

Одновременно балансовая стоимость этого объекта корректируется 

(уменьшается) на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.(Основание: п. п. 

19, 27 СГС "Основные средства") 

2.14. Балансовая стоимость объекта основных средств увеличивается в случаях 

проведения: 

- обязательных регулярных осмотров на предмет наличия дефектов; 

- ремонтов, достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с 

элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной 

ликвидации (разукомплектации). 

Балансовая стоимость основного средства увеличивается на сумму 

сформированных капитальных вложений в этот объект и только при условии 

выполнения критериев признания объектов основных средств. 

При этом ранее учтенная в стоимости объекта основных средств сумма затрат 

на проведение аналогичных мероприятий подлежит списанию с учетом 

накопленной амортизации.(Основание: п. п. 19, 28 СГС "Основные средства") 

2.15. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки 

этого основного средства и отражения ее результатов в учете.(Основание: п. 19 

СГС "Основные средства") 

2.16. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной 

амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта 

основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после 

переоценки равнялась его переоцененной стоимости.(Основание: п. 41 СГС 

"Основные средства") 

2.17. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была 

выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации 

(разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по 

поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией 

показателю (площадь, объем и др.).(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

2.18. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в 

комплектацию объекта основных средств (технической документации, 

гарантийных талонов), является ответственное лицо, за которым закреплено 

основное средство.(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

2.19. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о 

приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).(Основание: 

Методические указания № 52н) 
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2.20. При приобретении основных средств оформляется Акт о приеме-передаче 

объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).(Основание: Методические 

указания № 52н) 

2.21. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции 

(ремонте, модернизации) оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, 

реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 

0504103). В иных случаях частичная ликвидация объекта основных средств 

оформляется Актом по форме, приведенной в Приложении № 2 к настоящей 

Учетной политике.(Основание: Методические указания № 52н, п. 9 СГС "Учетная 

политика") 

2.22. Учреждение относит к основным средствам, вне зависимости от стоимости, 

объекты особого хранения, учитываемые на балансовых счетах (например, оружие, 

специальные средства (оборудование), особо ценное имущество и т.п.) (письмо 

Минфин России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237). 

2.23. В отношении материальных ценностей, которые в соответствии с 

Инструкцией 157н относятся к объектам основных средств, но указанные ценности 

не вошли в ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008), в таком случае такие объекты 

принимаются к учету как основные средства с группировкой согласно 

Общероссийскому классификатору основных средств ОК 013-94 (письмо Минфина 

России от 27.12.2016 № 02-07-08/78243). 

2.24. В случае, когда материальные ценности, признанные для целей 

бухгалтерского учета в составе объектов основных средств, изменили исходя из 

новых условий их использования свое первоначальное назначение 

(первоначальную целевую функцию), по решению постоянно действующей 

комиссии по поступлению и выбытию активов такие объекты основных средств 

реклассифицируются в иную группу основных средств или в иную категорию 

объектов бухгалтерского учета (например, в материальные запасы) (п. 13 СГС 

«Основные средства», письмо Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237). 

2.25. Решение об отнесении объектов имущества к основным средствам принимает 

постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов в 

соответствии с положением учреждения (письмо Минфина России от 27.12.2017 № 

02-07-08/78243). 

2.26. Согласно положениям ст. 120 ГК РФ, к недвижимому и особо ценному 

движимому имуществу, в отношении которого учреждение не имеет права 

самостоятельного распоряжения (далее – особо ценное имущество, ОЦИ), 

относится: 

– особо ценное движимое имущество, закрепленное за учреждением 

собственником этого имущества или приобретенное учреждением за счет 

выделенных собственником имущества средств (указанные объекты ОЦИ 

отражаются на соответствующих счетах аналитического учета счетов 410120000, 

410220000, 410520000, в части ОЦИ, приобретенного за счет средств от 

приносящей доход деятельности до изменения его типа и закрепленного за 

учреждением, – на счетах 210120000, 210220000, 210520000);  

– недвижимое имущество, вне зависимости от источника, за счет которого 

приобретено данное имущество (согласно Приказу № 157н отражается на счетах 

410110000, 210110000) (письмо Минфина России от 18.09.2012 № 02-06-07/3798). 

Критерии включения имущества учреждения в состав ОЦД имущества не 

содержат ограничений в отношении финансового источника его приобретения. 
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Перечни особо ценного движимого имущества учреждения определяются 

органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.  

В бухгалтерском учете учреждений на счете 021006000 «Расчеты с 

учредителем» (421006000, 221006000) учитываются расчеты с учредителем по 

распоряжению только тем ОЦД имуществом в стоимостной оценке, равной 

балансовой стоимости указанного имущества, которым учреждение не вправе 

распоряжаться. 

Операции по формированию расчетов с учредителем в сумме балансовой 

стоимости принятого к учету недвижимого и особо ценного движимого имущества, 

закрепленного за учреждением собственником этого имущества или 

приобретенного учреждением за счет выделенных таким собственником средств, 

оформляются записью: 

Дебет 0000 0000000000 000 4 40110 172 – Кредит 0000 0000000000 000 4 21006 

661. 

2.27. Перевод имущества из категории «Иное движимое имущество» в категорию 

«Особо ценное движимое имущество» осуществлять на основании распоряжения 

учредителя бухгалтерскими записями: 

Дебет хххх 0000000000 410 440110172 – Кредит хххх 000000000 000 

41013х410 – по балансовой стоимости иного движимого имущества; 

Дебет хххх 0000000000 000 41043х410 – Кредит хххх 0000000000 410 

440110172 – на сумму начисленной амортизации иного движимого имущества; 

Дебет хххх 0000000000 000 41012х310 – Кредит хххх 000000000 410 

440110172 – по балансовой стоимости ОЦДИ; 

Дебет хххх 000000000 410 440110172 – Кредит хххх 0000000000 000 

41042х410 – на сумму начисленной амортизации ОЦДИ. 

Операции по переводу оформлять Бухгалтерской справкой (форма 0503833) с 

внесением изменений в Инвентарную карточку основного средства. 

2.28. Основные средства, поступающие в учреждение учитывать следующим 

образом: 

– закрепление права оперативного управления на переданное имущество 

учреждению, оформлять бухгалтерскими записями на основании Акта о приеме – 

передаче нефинансовых активов (форма 0504101):  

Дебет хххх 0000000000 000 4 101хх310 – Кредит хххх 000000000 19х 4 

4011019х – в размере балансовой стоимости объекта; 

Дебет хххх 0000000000 19х 4 40110 19х – Кредит хххх 000000000 000 4 

104хх410 – на сумму начисленной амортизации; 

– корректировку расчетов с учредителем осуществлять в сроки, 

установленные учредителем: 

Дебет 0000 0000000000 000 4 40110 172 – Кредит 0000 0000000000 000 4 21006 

661 – по балансовой стоимости актива на основании Извещения (форма 0504805). 

2.29. Первоначальной (фактической) стоимостью основных средств, полученных 

учреждением по договору дарения (пожертвования), в иных случаях 

безвозмездного поступления признается их справедливая стоимость на дату 

принятия к бухгалтерскому учету, а также стоимость услуг, связанных с их 

доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для 

использования. 

Определение справедливой стоимости производится методом рыночных цен, 

которые должны быть подтверждены документально, а в случаях невозможности 
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документального подтверждения – экспертным путем. 

Получение основных средств по договорам дарения (пожертвования) отражать 

в бухгалтерском учете записью: 

Дебет хххх 0000000000 000 2 101хх310 – Кредит хххх 0000000000 19х 

24011019х. 

2.30. Объекты основных средств, не приносящие учреждению экономические 

выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем 

не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на 

забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» в условной оценке 1 

объект – 1 рубль до дальнейшего определения функционального назначения 

указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, продажи или 

списания). Дальнейшее начисление амортизации на указанные объекты имущества 

не производится (п. 8 СГС «Основные средства», письмо Минфина России от 

15.12.2017 № 02-07-07/84237). 

В бухгалтерском учете учреждения перенос на забалансовый счет 

осуществляется следующими записями: 

Дебет 410 0 40110 172 – Кредит 000 0101хх410 – на сумму остаточной 

стоимости (при наличии); 

Дебет 000 0 104хх411 – Кредит 000 0 101хх410 – на сумму начисленной 

амортизации 

Дебет 02 «Материальные ценности на хранении», аналитический счет «До 

дальнейшего определения функционального назначения» – 1 руб. в разрезе МОЛ. 

Учет материальных ценностей, принятых на хранение, ведется в Книге учета 

материальных ценностей (форма 0504042) в разрезе ответственных лиц, по 

наименованию. 

3. Нематериальные активы 

3.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие 

критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на 

результаты интеллектуальной деятельности и средства 

индивидуализации.(Основание: п. 56 Инструкции № 157н) 

3.2. Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении 

следующих условий: 

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем; 

- у него отсутствует материально-вещественная форма; 

- объект можно идентифицировать; 

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. 

свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 

месяцев; 

- не предполагается последующая перепродажа данного актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие 

существование актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие 

исключительное право на актив; 

- в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще 

оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив 

(патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении 

исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на 

средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход 
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исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на 

результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой 

тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты 

производства (ноу-хау).(Основание: п. п. 4, 6, 7 СГС "Нематериальные активы", п. 

56 Инструкции № 157н) 

3.3. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в 

течение которого предполагается использование актива.(Основание: п. 60 

Инструкции № 157н) 

3.4. Аналитический учет вложений в нематериальные активы ведется в 

Многографной карточке (ф. 0504054).(Основание: п. 128 Инструкции № 157н) 

3.5. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным 

методом. (Основание: п. п. 30, 31 СГС "Нематериальные активы") 

3.6. Единицей бухгалтерского учета нематериальных активов является 

инвентарный объект. 

3.7. Инвентарным объектом нематериальных активов признается совокупность 

прав, возникающих из одного патента, свидетельства, договора (государственного 

(муниципального) контракта), предусматривающего приобретение (отчуждение) в 

пользу Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального 

образования, учреждения исключительных прав на результаты интеллектуальной 

деятельности (на средство индивидуализации), либо в ином установленном 

законодательством Российской Федерации порядке, предназначенных для 

выполнения определенных самостоятельных функций. 

В качестве инвентарного объекта нематериальных активов признаются 

сложный объект, включающий несколько охраняемых результатов 

интеллектуальной деятельности (кинофильм, иное аудиовизуальное произведение, 

театрально-зрелищное представление, мультимедийный продукт, единая 

технология и т.п.). 

3.8. Продолжительность периода, в течение которого предполагается 

использовать нематериальный актив,  определяется комиссией по поступлению и 

выбытию активов. 

В целях расчета сумм амортизации объектов нематериального актива комиссия 

учреждения по поступлению и выбытию активов ежегодно определяет 

продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать 

нематериальный актив, и в случаях его существенного изменения уточняет срок 

его полезного использования. Возникшая в связи с этим корректировка суммы 

начисляемой ежемесячно амортизации осуществляется, начиная с месяца, 

следующего за месяцем, в котором произведено уточнение срока полезного 

использования. (Основание: п. 61 Инструкции № 157н) 

4. Непроизведенные активы 

4.1. Непроизведенными активами признаются используемые в процессе 

деятельности объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами 

производства, вещное право на которые закреплено в соответствии с 

законодательством (например, земля, недра).(Основание: п. 6 СГС 

"Непроизведенные активы", п. 70 Инструкции № 157н) 

4.2. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в 

Многографной карточке (ф. 0504054).(Основание: п. 128 Инструкции № 157н) 

4.3. Объект непроизведенных активов учитывается на забалансовом счете 01 если 

в отношении него одновременно выполняются следующие условия: 
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- объект не приносит экономических выгод; 

- объект не имеет полезного потенциала; 

- не предполагается, что объект будет приносить экономические выгоды. 

(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", п. 7 СГС "Непроизведенные 

активы") 

4.4. Непроизведенные активы, не являющиеся земельными участками и не 

имеющие первоначальной стоимости в связи с отсутствием затрат на их 

приобретение (такие как лес, исторически произрастающий на полученном 

земельном участке), отражаются в условной оценке, если они соответствуют 

критериям признания активов. Условная оценка (например, 1 руб. за 1 га) 

определяется комиссией по поступлению и выбытию активов в момент их 

отражения на балансе.(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", Письмо 

Минфина России от 27.10.2015 № 02-05-10/61628) 

4.5. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по 

которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением 

годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете 

отражается изменение стоимости земельного участка - объекта непроизведенных 

активов.  

Данное изменение отражается в бухгалтерском (бюджетном) учете того 

финансового года, в котором оно произошло. Если оно произошло в период с 

отчетной даты до даты утверждения отчетности, то как существенное событие 

после отчетной даты изменение нужно отразить последним днем отчетного 

периода до отражения бухгалтерских записей по завершении финансового года (п. 

7 Федерального стандарта N 275н, Письмо Минфина России от 29.05.2020 N 02-06-

10/45902). 

Составляется на основании выписки бухгалтерская справка (ф. 0504833) и 

оформляются бухгалтерские записи  

( Пункт 16 Инструкции N 162н): 

Увеличение кадастровой стоимости земельного участка  

ДТ КРБ 1 103 11 330  КТ КДБ 1 401 10 176 

 Уменьшение кадастровой стоимости земельного участка 

ДТ КДБ 1 401 10 176  КТ КРБ 1 103 11 430 

(Пункт 20 Инструкции N 174н, п. 20 Инструкции N 183н): 

Увеличение кадастровой стоимости земельного участка  

ДТ 0 103 11 330  КТ 0 401 10 176 

 Уменьшение кадастровой стоимости земельного участка 

ДТ 0 401 10 176  КТ 0 103 11 430 

 

Материальные запасы 

4.6. Учреждением к учету в качестве материальных запасов принимаются 

материальные ценности, указанные в пп. 98-99 Приказа № 157н, предназначенные 

для использования в процессе деятельности учреждения, а также для продажи. 

Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической 

стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных 

учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения 

(изготовления) в рамках деятельности, приносящей доход, облагаемой НДС, если 

иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации). 

(Основание: п. 101 Инструкции № 157н, п. 8 СГС «Запасы») 
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4.7. Аналитический учет вложений в материальные запасы ведется в 

Многографной карточке (ф. 0504054).(Основание: п. 128 Инструкции № 157н) 

4.8. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых 

материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого 

инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом 

рыночных цен. (Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 106 

Инструкции № 157н) 

В бухгалтерском учете списание для разукомплектования отражать 

бухгалтерской записью: 

Дебет хххх 0000000000 440 0 40110 172 – Кредит хххх 0000000000 244 0 1053х 

440. 

Оприходование объектов в результате разукомплектования отражать 

бухгалтерской записью: 

Дебет хххх 0000000000 000 0 10535 340 – Кредит хххх 0000000000 440 0 40110 

172. 

4.9. Выбытие материальных запасов признается по средней фактической 

стоимости запасов.(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 108 

Инструкции № 157н) 

4.10. Нормы расхода ГСМ утверждаются в виде отдельного документа (приказа, 

распоряжения) на основании Методических рекомендаций № АМ-23-

р.(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

4.11. При отсутствии распоряжения региональных (местных) органов власти 

период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ соответствует 

периоду, установленному в Методических рекомендациях № АМ-23-

р.(Основание: Методические рекомендации № АМ-23-р) 

4.12. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) 

объектов нефинансовых активов осуществляется по Накладной на отпуск 

материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205).(Основание: п. 116 

Инструкции № 157н) 

4.13. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, 

мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется Ведомостью выдачи 

материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является 

основанием для их списания.(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"). 

4.14. Выбытие материальных запасов по основанию их списания в результате 

хищений, недостач, потерь производить на основании надлежаще оформленных 

актов, с отражением стоимости материальных ценностей на уменьшение 

финансового результата текущего финансового года, с одновременным 

предъявлением к виновным лицам сумм причиненных ущербов (п. 112 Приказа № 

157н). 

В бухгалтерском учете оформлять записями: 

Дебет хххх 0000000000 440 0 40110 172 – Кредит хххх 0000000000 000 0 

105хх440, 

одновременно 

Дебет хххх 0000000000 440 2 20974 56х – Кредит хххх 00000000000 440 2 

40110 172 – на сумму выявленной недостачи. 

4.15. Учет отдельных видов материальных запасов вести следующим образом: 

consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF97C4079F654393C4422B6702763792395C742FD5988DD94C43BB2402B725F63A412BD403E6C1ADE60AF36CdFRFM
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF93CB0598654393C4422B6702763792395C742ED79C8FD71346AE355AB825E8254135C801E4C3A6B107E1d6RBM
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE893C30799654393C4422B6702763792395C742FD69F8DDB4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE893C30799654393C4422B6702763792395C742FD69F8ADC4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C7426D695D28D04d5R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE893C30799654393C4422B6702763792395C742FD69F8CDB4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742FD6968DDC4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FDE89CC30D9C654393C4422B6702763792395C742FD69E8ED44C43BB2402B726F03A4129D403E6C1AFE60AF36CdFRFM
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE09DC1019F654393C4422B6702763792395C742FD69E8BDF4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FDE89CC30D9C654393C4422B6702763792395C742FD69E8ED44C43BB2402B726F03A4129D403E6C1AFE60AF36CdFRFM
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE996C10499654393C4422B6702763792395C742ED69C8ADD4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD69787D84C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742FD6968ADD4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD79F8CDB4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE09DC1019F654393C4422B6702763792395C742FD69E8BDF4C4BBB23d1R3M


Единая учетная политика 
 

16 

 

4.15.1. Учет медикаментов вести на счете 010531000, к которым относить 

медикаменты, перевязочные средства, компоненты, термометры, шины, пинцет 

хирургический и т.п. 

При учете медикаментов применять следующие нормативные документы: 

– Государственный реестр лекарственных средств ч. 1 и ч. 2; 

–  Федеральный закон от 12.04.2010 № 61-ФЗ «Об обращении лекарственных 

средств»;  

– Приказ Минздравсоцразвития РФ от 23.08.2010 № 706н «Об утверждении 

правил хранения лекарственных средств»; 

- Приказ Минздрава России от 05.11.2013 N 822н "Об утверждении Порядка 

оказания медицинской помощи несовершеннолетним, в том числе в период 

обучения и воспитания в образовательных организациях"; 

– Приказ Минздрава РФ от 22.04.2014 № 183н «Перечень лекарственных 

средств для медицинского применения, подлежащих предметно-количественному 

учету»; 

Согласно п. 46 Инструкции № 747, аналитический учет лекарственных средств 

(кроме подлежащих предметно-количественному учету) ведется в суммовом 

выражении: 

- медикаменты (таблетки, микстуры); 

- перевязочные средства – марля, бинты, вата, компрессная клеенка и бумага и 

т.п.; 

Лекарственные средства (кроме подлежащих предметно-количественному 

учету), отнесенные к группе медикаментов, в бухгалтерском учете учитывать в 

суммовом выражении при условии отражения полной информации об указанных 

медикаментах (наименование, количество, стоимость и т.д.) в подразделении, 

ответственном за их сохранность (использование). 

Определение средней фактической стоимости материальных запасов 

производится по каждой группе (виду) запасов и осуществляется в течение 

финансового года непрерывно (письмо Минфина России от 15.10.2012 № 02-06-

10/4287). 

Ответственность за сохранность медикаментов и перевязочных средств 

возложена на подотчетное лицо, с которым заключается договор о полной 

индивидуальной материальной ответственности. 

Списание медикаментов осуществляется на основании акта о списании 

материальных запасов (форма 0504230). 

Этиловый спирт подлежит предметно-количественному учету. В учреждении 

его учет должен осуществляться в граммах (в переводе на 1 кг). Единицы объема 

могут быть указаны по строке «Наименование» только в виде справки в 

требовании-накладной.  

При применении Норм естественной убыли в отношении этилового спирта 

следует руководствоваться Приказом Минздравсоцразвития России от 09.01.2007 

№ 2. 

Если в учреждении имеются медикаменты с истекшим сроком годности, то их 

необходимо списывать с учета. Основанием для списания являются оформленный 

акт о списании материальных запасов (форма 0504230).  

Недостачи медикаментов и перевязочных средств сверх норм естественной 

убыли относить на виновных лиц. При определении размера ущерба, причиненного 

недостачами, хищениями, учреждению следует исходить из текущей 
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восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения 

ущерба. 

4.15.2. Учет продуктов питания вести на счете 010532000.  

Основные нормативные акты: 

– Федеральный закон от 02.01.2000 № 29-ФЗ «О качестве и безопасности 

пищевых продуктов»; 

– Постановление Правительства РФ от 12.11.2002 № 814 «О порядке 

утверждения норм естественной убыли при хранении и транспортировке 

материально-производственных запасов»; 

– Приказ Минпромторга РФ от 01.03.2013 № 252 «Об утверждении норм 

естественной убыли продовольственных товаров в сфере торговли и 

общественного питания»; 

Унифицированные формы учетных документов по учету продуктов питания: 

– Меню раскладка; 

– Меню-требование на выдачу продуктов питания (форма 0504202); 

– Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (форма 0504143), 

применяющийся для списания мягкого инвентаря и посуды. При этом списание 

посуды производится на основании данных Книги регистрации боя посуды (форма 

0504044); 

– Накопительная ведомость по приходу продуктов питания (форма 0504037); 

– Накопительная ведомость по расходу продуктов питания (форма 0504038);  

– Требование-накладная (форма 0504204). 

Получение продуктов питания оформляется распиской материально 

ответственного лица в сопроводительных документах поставщика (товарной 

накладной). Товарная накладная поступает от материально ответственного лица в 

бухгалтерию после того, как материально ответственное лицо отразит все 

поступившие согласно товарной накладной продукты питания в Книге учета 

материальных ценностей (форма 0504206). 

Лица, ответственные за приемку продуктов питания, должны сопоставлять 

фактический объем принимаемых продуктов, их качество и ассортимент с 

данными, отраженными в сопроводительных документах поставщика (продавца, 

исполнителя). Если при приемке продуктов питания обнаружены количественные и 

качественные расхождения, а также расхождения по ассортименту с данными 

сопроводительных документов поставщика, то приемка приостанавливается и 

продолжается уже в присутствии комиссии, назначенной руководителем 

организации. В этом случае должен быть составлен акт приемки материалов 

(материальных ценностей) (форма 0504220). В данной форме должны быть 

отражены все выявленные расхождения. Акт будет являться юридическим 

основанием для предъявления претензии поставщику, отправителю. 

В Книге учета материальных ценностей ведется учет продуктов питания на 

складе путем отражения их поступления, расхода и вывода остатков по 

наименованиям, сортам в количественном выражении. На каждое наименование 

продукта питания открывается отдельная страница Книги. 

Аналитический учет продуктов питания, приобретенных за счет субсидий, 

средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход 

деятельности, ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (форма 

0504035). Записи в Оборотную ведомость по нефинансовым активам производятся 

на основании данных Накопительной ведомости по приходу продуктов питания 
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(форма 0504037) и Накопительной ведомости по расходу продуктов питания 

(форма 0504038). Ежемесячно в Оборотной ведомости по нефинансовым активам 

подсчитываются обороты и выводятся остатки на конец месяца. 

Учет поступления продуктов питания в течение месяца ведется в 

Накопительной ведомости по приходу продуктов питания (форма 0504037). 

Записи в Накопительную ведомость производятся на основании первичных 

документов в количественном и стоимостном выражении. 

Накопительная ведомость составляется по каждому материально 

ответственному лицу с указанием поставщиков, по наименованиям и при 

необходимости по кодам продуктов питания. По окончании месяца в ведомости 

подводятся итоги. 

В учреждении составляется единое меню на следующий день, а затем исходя 

из числа довольствующихся и собственных сотрудников, рассчитывается 

количество продуктов, которое необходимо получить на складе. 

Меню-требование на выдачу продуктов питания (ф. 0504202) (далее - Меню-

требование (ф. 0504202) применяется для оформления отпуска продуктов питания 

и составляется ежедневно в соответствии с нормами раскладки продуктов питания 

и данными о численности довольствующихся лиц. 

Меню-требование составляется согласно десятидневному меню с учетом 

среднесуточного набора продуктов питания, ежедневно утверждается 

руководителем учреждения.  

Меню-требование на выдачу продуктов питания форма 0504202 служит 

основанием для отпуска продуктов питания со склада (из кладовой) на пищеблок. 

Меню-требование составляется на основании итоговых данных Меню-требования. 

Закладка продуктов осуществляется комиссионно. 

Списание продуктов питания, израсходованных в процессе приготовления 

готовых блюд, отражается бухгалтерской записью: 

Дебет  хххх 0000000000 244 0 10960 272 – Кредит хххх 0000000000 000 0 

10532 442. 

4.15.3. В составе горюче-смазочных материалов учитывать все виды 

топлива, горючего и смазочных материалов: бензин,  дизельное топливо, масла и 

т.д. 

Учет ГСМ организовывать в соответствии с нормативными документами: 

– Федеральный закон от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомобильного 

транспорта и городского наземного электрического транспорта»; 

– Распоряжение Минтранса РФ от 14.03.2008 № АМ-23-р «О введении в 

действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных 

материалов на автомобильном транспорте» (в ред. распоряжения Минтранса РФ от 

14.07.2015 № НА-80-р) 

– Постановление Правительства РФ от 26.10.2020 N 1742 (ред. от 26.02.2022) «О 

признании утратившими силу актов и отдельных положений актов Правительства 

Российской Федерации, об отмене некоторых актов и отдельных положений актов 

федеральных органов исполнительной власти, содержащих обязательные 

требования, соблюдение которых оценивается при проведении мероприятий по 

контролю при осуществлении федерального государственного транспортного 

надзора, федерального государственного контроля (надзора) в области 

транспортной безопасности, а также обязательные требования в области 

технического осмотра транспортных средств». 
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Нормы расхода ГСМ утверждаются приказом руководителя учреждения. ГСМ 

списывается по фактическому расходу, но не выше норм, установленных приказом 

руководителя учреждения.  

Базовая норма расхода топлива устанавливается в литрах на 100 км (л/100 км) 

пробега автотранспортного средства в снаряженном состоянии.  

Для легковых автомобилей нормативное значение расхода топлив 

рассчитывается по формуле: 

Qн = 0,01 x Нs x S x (1 + 0,01 x D), 

 

где Qн – нормативный расход топлив, л; 

Нs – базовая норма расхода топлив на пробег автомобиля, л/100 км; 

S – пробег автомобиля, км; 

D – поправочный коэффициент (суммарная относительная надбавка или 

снижение) к норме, %. 

Для автобусов нормативное значение расхода топлива рассчитывается по 

формуле: 

 

Qн = 0,01 x Нs x S x (1 + 0,01 x D) + Нот x T, 

где Qн – нормативный расход топлив, л; 

Нs – транспортная норма расхода топлив на пробег автобуса, л/100 км (с 

учетом нормируемой по классу и назначению автобуса загрузкой пассажиров); 

S – пробег автобуса, км; 

Нот – норма расхода топлив при использовании штатных независимых 

отопителей на работу отопителя (отопителей), л/ч; 

T – время работы автомобиля с включенным отопителем, ч; 

D – поправочный коэффициент (суммарная относительная надбавка или 

снижение) к норме, %. 

При отсутствии утвержденных законодательных норм на конкретный 

автомобиль, нормы утверждать на основе проведения контрольных замеров. 

Каждый вид поступившего топлива (по маркам бензина или дизельное 

топливо и масла) следует учитывать отдельно. 

В ходе проверки выборочно проверять правильность применения норм 

расхода ГСМ, проводить сверку показаний спидометров автомобилей с 

последними путевыми листами (у не используемых длительное время автомобилей 

– сверку остатка топлива в баке с остатком по путевому листу). 

Превышение расхода ГСМ над нормой расхода, требует проведения 

соответствующей проверки и выявления причин перерасхода.  

Если будет установлено, что перерасход ГСМ произошел из-за ненадлежащей 

эксплуатации служебного автомобиля по вине водителя учреждения, то сумма 

выявленного перерасхода учитывается как недостача и взыскивается с водителя в 

установленном порядке. 

Приобретение ГСМ осуществлять по безналичному расчету. Учреждение 

заключает с поставщиком бензина договор на обслуживание состоящих у него на 

балансе автомобилей на заправках поставщика топлива.  Для осуществления 

заправки водителям выдается топливная карта (талон). При заправке с карточки 

считывается информация о произведенной заправке и списывается количество 

зачисленных на карточку денежных средств для оплаты бензина. При заправке по 

талонам, выдается кассовый чек. 
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Топливную карту, (талон) учитывать на забалансовом счете 03 «Бланки 

строгой отчетности» по стоимости 1 руб. (письмо Минфина России от 12.10.2012 

№ 02-06-10/4243). При утрате топливной карты или расторжении договора с 

топливной компанией производится списание карточки с учета. 

В сроки, определенные договором, поставщик топлива представляет 

учреждению отчет, который содержит данные об отпущенных по карточкам ГСМ 

(в разрезе всех номеров пластиковых карт), количестве, марке, стоимости 

отпущенного бензина. Кроме того, в отчете отражаются дата, время, место 

заправки и остаток средств на пластиковой карте. 

При представлении в бухгалтерию учреждения путевых листов водители 

прилагают к ним чеки заправочной станции, подтверждающие количество, вид 

топлива, стоимость полученных по конкретной топливной карте ГСМ, а также дату 

и время заправки. 

В бухгалтерии по окончании месяца сверяются данные этого отчета 

поставщика с данными авансовых отчетов водителей автотранспорта и 

приложенных к ним чеков терминалов АЗС. 

Операции по отражению в учете приобретения и списания ГСМ с 

использованием топливных карт отражать: 

Дебет хххх 0000000000 244 0 20634 56х – Кредит хххх 0000000000 000 0 20111 

610 (К 18 КОСГУ 343) – перечислен поставщику ГСМ аванс; 

Дебет хххх 0000000000 000 0 10533 343 – Кредит хххх 0000000000 244 0 30234 

73х – в соответствии с заключенным договором на основании отчета поставщика, 

сверенного с данными водителей, принимается к учету количество ГСМ, 

отпущенное при заправках; 

Дебет хххх 0000000000 244 0 30234 83х – Кредит хххх 0000000000 244 0 20634 

66х – произведен зачет аванса, перечисленного за ГСМ; 

Дебет хххх 0000000000 244 0 30234 83х – Кредит хххх 0000000000 000 0 20111 

610 – уплачено поставщику ГСМ на основании счета-фактуры за фактический 

объем заправленного топлива (по каждому автомобилю в отдельности); 

Дебет хххх 0000000000 244 0109хх272, хххх 0000000000 000 0 40120 272 – 

Кредит хххх 0000000000 000 0 10533 443 – списан израсходованный бензин на 

основании данных путевых листов и актов списания ГСМ. 

В бухгалтерском учете списание ГСМ  оформляется актом о списании 

материальных запасов (ф.0504230).   Списание ГСМ производится по средней 

фактической стоимости. 

Наличие чеков АЗС при отсутствии путевого листа не подтверждает 

целесообразность осуществленных сотрудником расходов. 

4.15.4. Учет строительных материалов ведется на счете 0105х4000.  

К строительным материалам относить (п. 118 Приказа № 157н): 

- силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, 

черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т.п.), 

строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), металлоизделия 

(гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-технические материалы 

(краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические материалы (кабель, лампы, 

патроны, ролики, шнур, провод, предохранители, изоляторы и т.п.), химико-

москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие аналогичные материалы; 

- готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, 

железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и 
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сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной, вентиляционной, 

санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.); 

- оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К 

оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может 

быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к 

фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей 

такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и контрольно-

измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа в 

составе установленного оборудования, и другие материальные ценности, 

необходимые для строительно-монтажных работ. 

Основаниями выдачи строительных материалов для ремонтных работ 

являются дефектная ведомость и смета на осуществление ремонтных работ. 

Списание строительных материалов осуществлять на основании комиссионно 

подписанных актов на списание материальных запасов (форма 0504230).  

Отражение в учете операций по перемещению материальных запасов внутри 

учреждения осуществляется в регистрах аналитического учета материальных 

запасов путем изменения материально ответственного лица на основании 

следующих первичных документов: 

– требования-накладной (форма 0504204); 

– ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма 

0504210). 

Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по фактической 

стоимости каждой единицы. 

Списание материалов (как в момент выдачи, так и по факту расходования) 

отражать в учете: 

Дебет хххх 0000000000 КВР 0 106х1 310, – Кредит хххх 0000000000 000 0 

10534 444 – отражено списание строительных материалов, использованных на 

изготовление основных средств; 

Дебет хххх 0000000000 000 0 40120 272, хххх 0000000000 КВР 0 10960 272 – 

Кредит хххх 0000000000 000 0 10534 444 – израсходованы строительные 

материалы на изготовление строительных конструкций и изделий, также 

являющихся материалами; 

Дебет хххх 0000000000 000 0 40120 272, хххх 0000000000 КВР 0 10960 272 – 

Кредит хххх 0000000000 000 0 10534 444 – отражено списание строительных 

материалов, израсходованных на ремонтные работы. 

Потери в объеме норм естественной убыли отражаются следующей записью: 

Дебет хххх 0000000000 000 0 40120 272 – Кредит хххх 0000000000 000 0 10534 

444. 

Передача материалов на сторону, в том числе и на давальческой основе, 

оформляется накладной на отпуск материалов на сторону (форма 0504205). В графе 

«Кому» указывать подрядчика (сотрудника подрядчика), а в графе «Через кого» 

указывать материально ответственное лицо учреждения, контролирующее ход 

строительных работ со стороны учреждения. 

Согласно п. 1 ст. 713 ГК РФ списание давальческих материалов производить 

после их использования в строительстве на основании отчета об израсходованных 

материалах, принятого заказчиком. После утверждения руководителем учреждения 

отчета подрядчика об израсходованных материалах данные материалы списывать. 

consultantplus://offline/ref=5043EF5F829FB522F0CF738BA6BA5FA81CFDDB607875026D0A07F29933F63A34854EFBA86198254B15M
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4.15.5. Учет мягкого инвентаря осуществлять с учетом требований 

следующих нормативных документов: 

– Приказ Минздравсоцразвития РФ от 01.09.2010 № 777н «Об утверждении 

типовых норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и 

других средств индивидуальной защиты работникам, занятым на работах с 

вредными и (или) опасными условиями труда, а также на работах, выполняемых в 

особых температурных условиях или связанных с загрязнением»; 

– Постановление Минтруда РФ от 29.12.1997 № 68 «Об утверждении типовых 

отраслевых норм бесплатной выдачи работникам специальной одежды, 

специальной обуви и других средств индивидуальной защиты»; 

– Приказ Минздравсоцразвития РФ от 01.06.2009 № 290н «Об утверждении 

межотраслевых правил обеспечения работников специальной одеждой, 

специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты»; 

– Приказ Минздравсоцразвития РФ от 22.06.2009 № 357н «Об утверждении 

типовых норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и 

других средств индивидуальной защиты работникам, занятым на работах с 

вредными и (или) опасными условиями труда, а также на работах, выполняемых в 

особых температурных условиях или связанных с загрязнением»; 

– Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 180н "Об утверждении 

Федерального стандарта бухгалтерского учета ФСБУ 5/2019 "Запасы"; 

К мягкому инвентарю относятся: 

- белье (рубашки, сорочки, халаты и т.п.); 

- постельное белье и принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни, 

пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т.п.); 

- одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, пальто, плащи, 

полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п.); 

- обувь, включая специальную (ботинки, сапоги, сандалии, валенки и т.п.); 

- спортивная одежда и обувь (костюмы, ботинки и т.п.); 

- прочий мягкий инвентарь. 

В состав специальной одежды входит: специальная одежда, костюмы, куртки, 

брюки, халаты, полушубки, тулупы, различная обувь, рукавицы, очки, 

противогазы, респираторы, другие виды специальной одежды. 

Специальная одежда выдается работникам в порядке, установленном на 

основе типовых отраслевых норм бесплатной выдачи специальной одежды, 

специальной обуви и других средств индивидуальной защиты утвержденных 

коллективным договором. 

Выдача работникам и возврат ими специальной одежды отражается в личных 

карточках работников. 

Специальная одежда, выданная работникам, является собственностью 

учреждения и подлежит возврату: при увольнении, при переводе на другую работу, 

для которой выданные им специальная одежда, специальная обувь и 

предохранительные приспособления не предусмотрены нормами, а также по 

окончании сроков их носки взамен получаемых новых. 

Средства индивидуальной защиты, возвращенные работниками по истечении 

сроков носки, но пригодные для дальнейшей эксплуатации, используются по 

назначению после проведения мероприятий по уходу за ними (стирка, чистка, 

дезинфекция, дегазация, дезактивация, обеспыливание, обезвреживание и ремонт). 

Пригодность указанных объектов к дальнейшему использованию, необходимость 
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проведения и состав мероприятий по уходу за ними, а также процент износа 

средств индивидуальной защиты устанавливаются уполномоченным 

работодателем должностным лицом или комиссией по охране труда организации 

(при наличии) и фиксируются в личной карточке учета выдачи средств 

индивидуальной защиты (п. 22 Приказа № 290н). 

Стоимость специальной одежды, срок эксплуатации которой согласно нормам 

выдачи не превышает 12 месяцев, единовременно списывается в дебет счетов 1 

40120 272, 0 109хх 272, кредит 0 10535 445 в момент ее передачи (отпуска) 

сотрудникам. 

Принятие к учету мягкого инвентаря производится на основании первичных 

учетных документов (накладных поставщика и т.п.). При наличии расхождений с 

данными документов поставщика составляется Акт о приемке материалов (форма 

0315004). 

Материально ответственные лица ведут учет предметов мягкого инвентаря в 

Карточке учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству. 

Выдача мягкого инвентаря в эксплуатацию производится по Ведомости 

выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма 0504210). 

Выдача специальной одежды и обуви наряду с оформлением Ведомости 

выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма 0504210) 

сопровождается также соответствующими записями в Личной карточке учета 

выдачи средств индивидуальной защиты. 

Работник обязан сдать на склад пригодную для дальнейшего использования 

спецодежду. Прием спецодежды на склад оформляется Приходным ордером в двух 

экземплярах. 

Если при увольнении работник сдал спецодежду, срок носки которой не истек, 

то комиссия учреждения определяет процент ее износа. При повторной выдаче 

спецодежды, бывшей в употреблении, срок ее носки исчисляется с учетом 

установленного процента износа. 

При повторной выдаче спецодежды выполняется запись в личной карточке 

работника с пометкой «б/у» (бывшая в употреблении). 

Списание предметов постельного белья производится тогда, когда они 

приходят в негодность. Непригодность использования постельного белья 

определяется комиссией по списанию материальных запасов, назначаемой 

руководителем учреждения, по мере накопления негодного имущества, но не реже 

двух раз в год. Комиссией производится выбраковка имущества с целью списания с 

учета имущества, выслужившего установленные сроки носки (эксплуатации) и 

пришедшего в негодность. 

Предметы мягкого инвентаря, выбракованные для списания, подлежат 

распорке (разборке) в присутствии комиссии по списанию. В акте о списании 

мягкого и хозяйственного инвентаря указываются наименование и количество 

распоротых (разобранных) предметов, количество или масса полученного лоскута, 

деталей, фурнитуры, ветоши и утиля. Ветошь приходуется в условной оценке – 5 

руб. за 1 кг. При списании ковров оприходуются коврики от списания цене 15 руб. 

за 1 шт. 

В бухгалтерском учете списание пришедших в негодность предметов мягкого 

инвентаря отражается следующей проводкой: 

Дебет хххх 0000000000 000 0 40120 272; хххх 0000000000 244 0 109хх272 – 

Кредит хххх 0000000000 000 0 10535 445. 
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Списание мягкого инвентаря оформляется Актом о списании мягкого и 

хозяйственного инвентаря (форма 0504143), составляется комиссией, назначенной 

приказом (распоряжением), в двух экземплярах и утверждается руководителем 

учреждения. Первый экземпляр сдается в бухгалтерию, а второй остается у 

материально ответственного лица. 

Функциями комиссии в части вопросов использования специальной одежды и 

мягкого инвентаря являются: 

а) непосредственный осмотр объектов, предъявленных к списанию, и 

установление их непригодности к дальнейшему использованию или возможности 

(невозможности) и целесообразности их восстановления; 

б) определение причин выхода из строя (нормальный износ, нарушение 

нормальных условий эксплуатации, авария, пожар, стихийное бедствие и т.д.); 

в) выявление лиц, по вине которых объект преждевременно вышел из строя, 

внесение руководству организации предложений о привлечении этих лиц к 

ответственности, установленной законодательством; 

г) определение возможности оприходования ветоши и ее использования для 

нужд учреждения; 

д) составление акта на списание объектов и представление акта на 

утверждение руководителю организации или уполномоченному им лицу. 

Истечение срока носки не является основанием для списания спецодежды, 

спецобуви. 

Оприходование ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря, 

отражается  бухгалтерской записью:  

Дебет хххх 0000000000 244 2 10536 345 – Кредит хххх 0000000000 440 2 40110 

172.  

Выдача мягкого инвентаря, имеющего срок носки, в личное пользование 

работникам (сотрудникам) учреждения, отражается на забалансовом счете 27 

«Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам)». Основанием для отражения таких операций в бухгалтерском учете 

служит карточка (книга) (форма 0504206). 

К такому имуществу относится: 

– специальная одежда; 

– специальная обувь; 

Аналитический учет по забалансовому счету 27 ведется в Карточке 

количественно-суммового учета материальных ценностей (форма 0504041) в 

разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его 

количеству и стоимости (п. 386 Приказа № 157н). 

Возвращенный работником (сотрудником) мягкий инвентарь отражается на 

забалансовом счете 27, аналитический счет 1 «склад». 

Работодатель за счет собственных средств обязан организовать надлежащие 

хранение и уход: своевременную химчистку, стирку, дегазацию, дезактивацию, 

дезинфекцию, обезвреживание, сушку, а также ремонт и замену предметов мягкого 

инвентаря. Если в учреждении нет технической возможности для проведения 

мероприятий по уходу, они выполняются организацией, привлекаемой со стороны 

по гражданско-правовому договору. 

4.15.6. Учет запасных частей. Аналитический учет запасных частей вести 

независимо от их стоимости по наименованиям запасных частей, маркам, 

consultantplus://offline/ref=D3A5A4DE4403E6AC51E315FF3DF5B9D74348794531109AF8F42D7855CB6B88C1B9AE3BAAAFF5630CXBp0J
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заводским номерам, количеству, стоимости и материально ответственным лицам в 

Карточке количественно-суммового учета. 

Запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в 

транспортных средствах, независимо от их стоимости и срока службы учитываются 

в составе материальных запасов на счете 010536000 «Прочие материальные запасы 

– иное движимое имущество учреждения» до момента установки на транспортное 

средство (п. п. 99, 118Приказа № 157н). 

Операции по перемещению запасных частей внутри учреждения, передаче их 

для ремонта и замены изношенных частей в транспортных средствах отражаются в 

регистрах аналитического учета материальных запасов путем изменения 

материально ответственного лица на основании требования-накладной (форма 

0504204). 

Материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен 

изношенных (двигатели, аккумуляторы, шины, покрышки и т.п.), учитываются на 

счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 

изношенных». В целях оптимизации забалансового учета запасных частей к 

указанному счету в учреждении открываются следующие субсчета: 

09.1 «Двигатели, выданные взамен изношенных»; 

09.2 «Аккумуляторы, выданные взамен изношенных»; 

09.3 «Шины и покрышки, выданные взамен изношенных»; 

09.4 «Шины и покрышки, выданные на летний сезон»; 

09.5 «Шины и покрышки, выданные на зимний сезон»; 

09.6 «Прочие запасные части, выданные взамен изношенных». 

Использование запчастей, предназначенных для ремонта отражать в Актах на 

списание материальных запасов. 

Потребность в запчастях определяется в дефектной ведомости.  

Автозапчасти, остающиеся в распоряжении учреждения в результате 

разборки, утилизации (ликвидации), ремонта транспортных средств, принимаются 

к учету по фактической стоимости, которая определяется исходя из их 

справедливой стоимости на дату принятия к учету по методу рыночных цен (п. 

106Приказа № 157н). 

Принятие к бухгалтерскому учету материальных запасов (запасных частей), 

остающихся в распоряжении учреждения по результатам проведения ремонтных 

работ, отражается: 

Дебет хххх 0000000000 000 2 10536 346 – Кредит хххх 0000000000 440 2 40110 172  

Отработанные запасные части к машинам и оборудованию должны быть 

приняты к балансовому учету по текущей оценочной стоимости. Запасные части, 

приобретаемые вместе с автомобилем, подлежат отражению в составе объекта 

основных средств и обособленно не учитываются.  

При замене летней резины на зимнюю и наоборот происходит передача шин 

от водителя на склад и обратно, такое движение оформлять накладной на 

внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (форма 0504102) 

(требованием-накладной (форма 0504204). 

Внутреннее перемещение по счету осуществлять также при передаче на 

другой автомобиль; при передаче другому материально – ответственному лицу 

вместе с автомобилем. 

Выбытие со счета 09 осуществляется при списании автомобиля по 

установленным причинам; при установке новых запчастей взамен непригодных.  
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4.15.7. При замене комплектующих к компьютерам в учете отражать 

операции по демонтажу снятых запасных частей, в актах на списание отражать 

дальнейшее движение или утилизацию снятых с объекта основных средств и 

материальных запасов. Приобретаемые учреждением по отдельности 

комплектующие компьютера для последующей сборки или для замены его 

отдельных деталей: системных блоков, мониторов, клавиатур, мышей, звуковых 

карт, видеокарт и т.п. отражаются по статье 340 «Увеличение стоимости 

материальных запасов» и учитываются на счете 010536000 «Прочие материальные 

запасы». 

Стоимость запасных частей, использованных в дальнейшем при сборке 

компьютера, списывается с кредита хххх 0000000000 000 0 10536 446 в дебет хххх 

0000000000 КВР 0106х1 310. 

Комплектующие (составные части) компьютера принимаются к учету в 

составе материальных запасов по фактической стоимости. Их передача со склада 

для дальнейшей сборки компьютера оформляется требованием-накладной (форма 

0504204) или накладной на внутреннее перемещение объекта нефинансовых 

активов (форма 0504102).  

4.15.8. Особенности учета посуды. 

К посуде, в частности, относятся: 

стаканы, чашки, кружки, бокалы; 

блюда, блюдца, тарелки, салатники; 

сухарницы, сахарницы, солонки, масленки, молочники, чайницы; 

графины, кувшины, вазы, сифоны; 

подносы, салфетницы; 

кастрюли, жаровни, сковородки, ковши, тазы, чайники, кофейники; 

формы для запекания, термосы, сотейники; 

банки, горшки, хлебницы, терки и др. 

Для списания разбитой посуды в учреждении ведется Книга регистрации боя 

посуды (форма 0504044). Записи в книге производятся соответствующими 

должностными лицами. Постоянно действующая комиссия следит за правильным 

ведением книги. 

Списание (отпуск) предметов посуды производится по фактической стоимости 

каждой единицы. 

Движение посуды в учреждении отражается на счете 010536000 «Прочие 

материальные запасы». 

5. Себестоимость 

Общие положения 
5.1. Учет расходов по формированию себестоимости оказанных услуг ведется 

раздельно по группам видов услуг: 

- в рамках выполнения муниципального задания; 

- в рамках приносящей доход деятельности. 

5.2.  Затраты учреждения при изготовлении готовой продукции, выполнении 

работ, оказании услуг состоят из прямых, накладных и общехозяйственных 

расходов. (Основание: п. п. 134, 135 Инструкции № 157н). 

5.3. Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены 

непосредственно для оказания конкретного вида услуг. 

Накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно не 

связаны с оказанием услуг, однако осуществлены для обеспечения оказания услуг. 
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Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с оказанием 

услуг и осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом 

как хозяйствующего субъекта. 

Оказание услуг 
5.4. В составе прямых расходов отражаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

работников, непосредственно участвующих в оказании услуг; 

- расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в 

процессе оказания услуг; 

- расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000 руб. 

включительно, используемых непосредственно для оказания услуг (за 

исключением объектов недвижимого имущества и библиотечного фонда 

независимо от их стоимости; 

- амортизация основных средств, непосредственно используемых для 

оказания услуг; 

- другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуг. 

5.5. В составе накладных расходов при оказании услуг отражаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

работников, обеспечивающих оказание услуг; 

- амортизация основных средств, обеспечивающих оказание услуг; 

- расходы на содержание имущества, используемого при оказании услуг. 

5.6. В составе общехозяйственных расходов, отражаются: 

- расходы на оплату коммунальных услуг; 

- расходы на оплату услуг связи; 

- расходы на оплату транспортных услуг; 

- расходы на приобретение материальных запасов, израсходованных на 

общехозяйственные нужды; 

- расходы на охрану; 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

работников, не принимающих участия в оказании услуг; 

- расходы на амортизацию основных средств, которые не задействованы в 

оказании услуг; 

- расходы на содержание и ремонт имущества, не используемого в 

оказании услуг; 

- прочие расходы на общехозяйственные нужды. 

Распределение расходов на себестоимость (финансовый результат) 
5.7. При изготовлении одного (единственного) вида готовой продукции, работ, 

услуг все затраты, непосредственно связанные с производством готовой 

продукции, выполнением работ, услуг относятся к прямым затратам. 

Прямые затраты непосредственно относятся на себестоимость изготовления 

единицы готовой продукции, выполнения работы, оказания услуги (п. 134 Приказа 

№ 157н). 

5.8. При предоставлении нескольких видов оказываемых услуг (работ) накладные и 

общехозяйственные расходы распределяются на себестоимость оказанным услуг, 

на последнее число месяца пропорционально прямым затратам на единицу 

услуги/по оплате труда в месяце распределения на основании первичных учетных 

документов – Бухгалтерской справки (форма 0504833). 

Дебет  схххх 0000000000 КВР 0 109602хх – 
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Кредит хххх 0000000000 КВР 0109702хх,0109802хх.  

(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции № 157н)  

5.9. Отнесение себестоимости выполненных бюджетным учреждением работ, 

оказанных услуг, на уменьшение финансового результата бюджетного учреждения 

от оказания платных услуг (работ) отражается на основании Справки (ф. 0504833) 

по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 040110131 "Доходы 

от оказания платных услуг" и кредиту счета 0109602хх "Прямые затраты на 

изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг" (по видам 

расходов) в последний день отчетной даты. 

5.10. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые 

расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.2хх), 

признаются: 

- среднемесячный заработок за период трудоустройства работника из-за 

реорганизации и сокращения численности; 

- компенсация за задержку зарплаты и других выплат, положенных 

работнику и иные расходы на социальное обеспечение населения; 

- возмещение судебных издержек истцам; 

- государственная пошлина; 

- штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение 

условий договоров; 

- штрафы и пени по налогам др. 

–амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, 

которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных 

учредителем. 

 

6. Денежные средства, денежные эквиваленты и денежные 

документы 

6.1. Кассовая книга (ф. 0504514) ведѐтся МКУ «ЦББУ» по каждому субъекту 

централизованного учета, оформляется на бумажном носителе с применением 

программы1С: Предприятие. Учет операций с денежными документами ведется 

на отдельных листах Кассовой книги, с проставлением на них записи 

«Фондовый», а также в Журнале операций по прочим операциям на основании 

документов, прилагаемых к отчетам кассира.  Оформление отдельных листов 

Кассовой книги осуществляется последовательно, согласно датам совершения 

операций. (Основание: п.167 Инструкции № 157н; пп.4.7 п.4 Указания №3210-У ) 

6.2. В составе денежных документов учитываются: 

-оплаченные талоны на бензин и масла; 

-полученные извещения на почтовые переводы; 

-маркированные конверты; 

-марки государственной пошлины; 

- электронные билеты. 

(Основание: п. 169 Инструкции № 157н) 

Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической 

стоимости с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых. 

При работе с денежными документами руководствоваться Положением о 

выдаче под отчет денежных документов, составлении и представлении отчетов 

подотчетными лицами. (Основание: п. 9 СГС «Учетная политика») 
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6.3. Списание испорченных денежных документов осуществляется по 

результатам инвентаризации. Результаты инвентаризации оформляются 

Ведомостью расхождений по результатам инвентаризации (форма 0504092), а 

также Актом о результатах инвентаризации (форма 0504835). 

6.4. Обеспечение сохранности денежных документов при ведении кассовых 

операций и  при их хранении осуществляется МКУ «ЦББУ». 

6.5. Перечень должностных лиц, имеющих право получать денежные документы в 

подотчет устанавливается субъектом централизованного учета отдельным 

локальным актом. 

6.6. Аналитический учет безналичных денежных средств осуществляется в 

разрезе лицевых счетов по каждому Учреждению. 

7.  Расчеты по доходам 

7.1. При предоставлении платных услуг учреждение руководствуется 

Гражданским кодексом РФ, Законом РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав 

потребителей». Учреждение самостоятельно определяет возможность оказания 

платных услуг исходя из необходимости обеспечения одинаковых условий при 

оказании одних и тех же платных услуг и услуг, осуществляемых в рамках 

установленного государственного задания.  

Размер платы учреждения определять на основании расчета экономически 

обоснованных затрат, необходимых для оказания данной услуги, с учетом 

требований к качеству оказания услуг и конъюнктуры рынка.  

7.2. Признание доходов в бухгалтерском учете осуществлять методом начисления 

(последним днем оказания услуги). 

7.3. Учет расчетов с покупателями вести на счете 220531000 «Расчеты с 

плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг» в разрезе 

контрагентов и договоров. Начисление дохода от оказания платных услуг 

осуществлять в учете записью: 

Дебет хххх 0000000000 130 220531560 – Кредит хххх 00000000000 130 

240110131. 

Оказание услуги: 

-  в текушем году использовать счет 240141131 «Доходы будущих периодов к 

признанию в текущем году» с ежемесячным закрытием счета на доходы текущего 

периода по факту оказания услуг: 

Дебет хххх 0000000000 130 240141131 – Кредит хххх 0000000000 130 

240110131. 

- в следующих годах за текущим использовать счет 240149131 «Доходы 

будущих периодов к признанию в очередные года». 

В начале каждого календарного года необходимо переносить часть суммы, 

относящейся к наступившему году, на доходы будущих периодов к получению в 

текущем году. Это отражается записью:   

Дебет счета 240149131 "Доходы будущих периодов к получению в очередные 

годы от оказания платных услуг (работ)" и Кредит счета 240141131 "Доходы 

будущих периодов к получению в текущем году от оказания платных услуг 

(работ)" -  в начале календарного года часть суммы доходов будущих периодов 

очередных годов признана доходом будущих периодов к получению в текущем 

году. 

7.4. В соответствии с п. 3 ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ 

«О защите конкуренции» (далее – Закон № 135-ФЗ) следует, что государственные 
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и муниципальные учреждения могут сдавать в аренду недвижимое имущество 

(безвозмездное пользование), закрепленное за ними на праве оперативного 

управления, только по результатам проведения конкурсов или аукционов на право 

заключения таких договоров. 

Сдавать имущество в аренду (безвозмездное пользование) можно без 

проведения торгов в следующих случаях (ст. 17.1 Закона № 135-ФЗ): 

а) на заключение договора аренды претендует другое государственное или 

муниципальное учреждение, некоммерческая организация (в том числе социально 

ориентированная), медицинская организация, организация, осуществляющая 

образовательную деятельность (пп. 3, 4, 6 п. 1 ст. 17.1 Закона №135-ФЗ); 

б) договор заключается на срок не более чем 30 календарных дней в течение 

шести последовательных календарных месяцев (пп. 11 п. 1 ст. 17.1 Закона № 135-

ФЗ). В п. 10 Письма ФАС России от 24.04.2014 № ЦА/16309/14 «О направлении 

разъяснений применения статьи 17.1 Закона № 135-ФЗ указано, что договоры 

передачи прав владения и (или) пользования в отношении государственного или 

муниципального имущества, заключенные в соответствии с пп. 11 п. 1 ст. 17.1, не 

могут быть продлены на основании п. 2 ст. 621 ГК РФ, а также пп. 9 п. 1 ст. 17.1 

Закона № 135-ФЗ; 

в) передаваемое имущество является частью или частями помещения или 

здания, его общая площадь не превышает 20 кв. м и 10% площади 

соответствующего помещения, здания, права на которые принадлежат лицу, 

передающему указанное имущество (пп. 14 п. 1 ст. 17.1 Закона № 135-ФЗ); 

г) договор заключается с лицом, подавшим единственную заявку на участие в 

конкурсе или аукционе (если она соответствует предусмотренным требованиям) 

либо признанным единственным участником конкурса или аукциона (пп. 15 п. 1 ст. 

17.1 Закона № 135-ФЗ). 

7.5. В бухгалтерском учете доходы, полученные учреждением от предоставления 

мущества в аренду, относить на статью 121 «Доходы от операционной аренды» 

КОСГУ.  

Задолженность арендатора(ссудополучателя) в виде возмещения 

эксплуатационных и коммунальных расходов отражать в учете на основании 

выставленного счета и выписки из документов поставщиков первым рабочим днем, 

следующим за отчетным месяцем, либо по расчетам потребления коммунальных 

услуг последним днем месяца. 

. В бухгалтерском учете возмещение коммунальных и эксплуатационных 

расходов относить на 135 «Доходы по условным арендным платежам» КОСГУ. 

Начисление условно арендных платежей (по договору аренды) отражается записью 

Дебет хххх0000000000130 2 20535 56х Кредит хххх0000000000130 2 40110 135. 

Учет расчетов с нанимателями служебных жилых помещений по возмещению 

потребленных коммунальных услуг учитывается на счете 2 20934000 «Расчеты по 

доходам от компенсации затрат» в разрезе контрагентов и договоров. Начисление 

компенсации коммунальных услуг (возмещение затрат) первым рабочим днем 

следующего за отчетным месяца (счет-квитанция, расчет на основании УПД и др. 

документов поставщиков) Дебет хххх0000000000130 2 20934 56х Кредит 

хххх0000000000130 2 40110 134. 

7.6. Доходы от реализации металлолома и макулатуры. Полученный в ходе 

демонтажных работ металлолом (макулатура) подлежит оприходованию. При 

этом его фактическая стоимость определяется исходя из его текущей оценочной 
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стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых 

учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, 

пригодное для использования (п. 106 Приказа № 157н). 

Принятие к учету металлолома и макулатуры отражать в учете записями: 

Дебет хххх 0000000000 000 210536346 – Кредит хххх 0000000000 440 

240110172 – оприходован металлолом и макулатура по текущей оценочной 

стоимости, полученный в результате ликвидации объекта, демонтажа, 

разукомплектации объекта основных средств; 

При реализации стоимость металлолома (макулатуры) списывать на 

основании акта о списании материальных запасов (форма 0504230) и оформлять 

бухгалтерской записью: 

Дебет хххх 0000000000 440 2 40110 172 – Кредит хххх 0000000000 000 2 10536 

446. 

Доход от реализации металлолома и макулатуры отражать бухгалтерской 

записью: 

Дебет хххх 00000000000 440 2 20574 56х – Кредит хххх 0000000000 440 2 

40110 172. 

7.7. Начисленные штрафы отражать бухгалтерской записью: 

Дебет хххх 0000000000 140 22094х56х – Кредит хххх 0000000000 140 

24011014х. 

Основанием для отражения в учете штрафных санкций поставщику является 

признанная им претензия.  

7.8. Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям учитываются на счетах 2 

2055х «Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера», 

2 2056х «Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям капитального 

характера».  

В зависимости от наличия условий при передаче активов начисление доходов 

в отражается с применением следующих аналитических счетов: 

- счет 0 401 10 000 "Доходы текущего финансового года" используется при 

отсутствии условий при передаче актива (п. 39 СГС "Доходы" <5>, п. 293 

Инструкции N 157н); 

- счет 0 401 4х 000 "Доходы будущих периодов" используется при наличии 

условий при передаче актива. По мере реализации условий доходы в виде гранта 

признаются в составе доходов текущего отчетного периода на счете 0 401 10 000 

(п. 40 СГС "Доходы", п. 301 Инструкции N 157н, Письмо Минфина России от 

20.09.2019 N 02-05-10/72629 <6>). 

8. Учет имущества, полученного (переданного) в аренду  

8.1. Передача имущества в аренду и безвозмездное пользование регулируются 

положениями СГС «Аренда». 

8.2. Учреждение в своей деятельности применяет положения об операционной 

аренде. Объекты учета аренды, возникающие по договору аренды, в рамках 

которого арендные платежи являются только платой за пользование 

арендованного имущества (арендной платой) классифицируются как объекты 

учета операционной аренды (п. 15 СГС «Аренда»). 

Если срок аренды (либо срок безвозмездного пользования) в договоре не 

определен, договор аренды считается заключенным на неопределенный срок и в 
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любой момент может быть расторгнут (Письмо Минфина России от 24.11.2021 N 

02-07-05/94992). 

Особенности отражения в бюджетном учете объектов учета аренды по 

договорам аренды, заключенным на неопределенный срок, разъяснены в Письме 

Минфина России от 09.08.2018 N 02-07-07/56267 (далее - Методические 

рекомендации). 

В соответствии с Методическими рекомендациями возникающие объекты 

учета по договорам аренды (безвозмездного пользования), заключенным на 

неопределенный срок, для целей бухгалтерского учета следует классифицировать в 

качестве объектов операционной аренды, принимая во внимание период 

бюджетного цикла 3 года и руководствуясь принципом непрерывности 

деятельности субъекта учета. 

8.3. Основными объектами учета при операционной аренде являются: 

если учреждение является принимающей стороной: 

– право пользования имуществом (счет 011140000 «Право пользования 

имуществом»); 

– обязательства по уплате арендных платежей (счет 030224000 «Расчеты по 

арендной плате за пользование имуществом»); 

– амортизация права пользования имуществом (счет 010440450 «Амортизация 

права пользования имуществом»); 

– расходы (обязательства) по условным арендным платежам, возникающие на 

дату определения их величины (как правило, ежемесячно): соответствующие счета 

аналитического учета счетов 030200000 «Обязательства», 010900000 «Затраты на 

изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг»; 

если учреждение является передающей стороной: 

– расчеты по арендным платежам с пользователем имущества (счет 220521000 

«Расчеты с плательщиками доходов от собственности»); 

– информация об объектах имущества, переданных в пользование 

(соответствующие забалансовые счета 25 «Имущество, переданное в возмездное 

пользование (аренду)», 26 «Имущество, переданное в безвозмездное 

пользование»); 

– ожидаемый доход от арендных платежей, рассчитанный за весь срок 

пользования имуществом, предусмотренный на дату заключения договора 

(контракта) (счет 240140121 «Доходы будущих периодов по операционной 

аренде»; 

– доходы (расчеты) по условным арендным платежам, возникающие на дату 

определения их величины (как правило, ежемесячно): 

– соответствующие счета 220535000 «Расчеты по доходам по условным 

арендным платежам», 240110135 «Доходы текущего финансового года по 

условным арендным платежам». 

8.4. Принятие обязательств учреждением осуществлять в пределах плановых 

назначений, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности. 

8.5. Начисление амортизации права пользования активом (признание текущих 

расходов в сумме начисленной амортизации) осуществляется ежемесячно в сумме 

арендных платежей, причитающихся к уплате. 
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8.6. По завершении срока полезного использования объекта учета (завершении 

договора) бухгалтерский учет актива – права пользования активом прекращается. 

При этом балансовая стоимость принятого на учет актива (права пользования 

активом) уменьшается на сумму накопленной амортизации за период пользования 

объектом учета аренды (на сумму начисленной амортизации). 

8.7. При передаче имущества в аренду (безвозмездное пользование) в 

Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (форма 0504031) отражается 

запись о передаче объекта (части объекта) в пользование иному юридическому 

лицу. При этом ответственным за сохранность переданного имущества 

указывается руководитель (уполномоченное им лицо) юридического лица, 

принявшего объекта (часть объекта) в пользование. 

9. РАСЧЕТЫ С ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ 

9.1. Подотчетное лицо - это лицо, которому выданы денежные средства на 

осуществление расходов, связанных с ведением деятельности учреждения (пп. 6.3 

п. 6 Указания N 3210-У). 

Подотчетными лицами могут быть любые работники учреждения, включая 

руководителя, с которыми заключены трудовые договоры, а также физические 

лица, с которыми у учреждения заключены гражданско-правовые договоры 

(например, подрядчики, исполнители) (Письма Банка России от 02.10.2014 N 29-Р-

Р-6/7859, Минфина России от 13.12.2019 N 02-06-10/97995). 

9.2. В соответствии с п. 213 Приказа № 157н дебиторская задолженность 

подотчетных лиц отражается в сумме денежных средств, выданных ему по 

распоряжению руководителя учреждения на основании письменного заявления 

подотчетного лица, содержащего назначение аванса, расчет (обоснование) 

размера аванса и срок, на который он выдается. 

9.3. В соответствии с п. 214 Приказ № 157н увеличение дебиторской 

задолженности подотчетных лиц на суммы полученных денежных средств 

допускается при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным 

средствам, по которым наступил срок представления авансового отчета. 

9.4. Порядок выдачи подотчетных сумм регулируется в учреждении Положением 

о служебных командировках и положением о выдаче денег в подотчет. 

9.5. Не возвращенная в установленный срок дебиторская задолженность по 

результатам инвентаризации отражается в бухгалтерским учете записью на 

основании Бухгалтерской справки (форма 0504833): 

Дебет хххх 0000000000 КВР 02093Х567 – Кредит хххх 0000000000 КВР 

0208хх667. 

Отсутствие возврата подотчетной суммы на отчетную дату по причине: 

– нахождения лица в командировке (когда период командировки приходится 

на межотчетный период); 

– увольнения подотчетного лица (при увольнении с него не была удержана 

сумма задолженности); 

– смерти подотчетного лица. 

9.6. Согласно п. 5(1).1 раздела III Приказа № 65н, отражение расходов, связанных 

с командированием работников государственных (муниципальных) учреждений, 

осуществляется в следующем порядке: 

– перечисление на банковскую карту командируемым работникам 

(сотрудникам) средств  под отчет для приобретения проездных билетов и (или) 

оплаты найма жилых помещений, осуществления расходов протокольного 
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характера, а также компенсация работникам понесенных ими за счет собственных 

средств расходов на оплату проезда к месту командирования и обратно, найма 

жилых помещений и иных расходов, произведенных командированным 

работником с разрешения или ведома работодателя, перечень которых 

определяется работодателем в коллективном договоре или локальном нормативном 

акте, отражается по КВР 112 «Иные выплаты персоналу учреждений, за 

исключением фонда оплаты труда»; 

– оплата приобретения билетов для проезда к месту командировки и обратно и 

(или) найма жилых помещений для командируемых работников по договорам 

(контрактам) – по КВР 244 «Прочая закупка товаров, работ и услуг для 

обеспечения государственных (муниципальных) нужд»; 

– средняя заработная плата, начисленная за дни командировки, в 

бухгалтерском учете отражается по КВР 111 «Фонд оплаты труда учреждений». 

Кроме того, на подстатью 212 «Прочие выплаты» КОСГУ относится 

возмещение работникам (сотрудникам) следующих расходов, связанных со 

служебными командировками: 

– расходов на проезд к месту служебной командировки и обратно к месту 

постоянной работы транспортом общего пользования соответственно к станции, 

пристани, аэропорту и от станции, пристани, аэропорта, если они находятся за 

чертой населенного пункта, при наличии документов (билетов), подтверждающих 

эти расходы; 

– расходов за пользование на транспорте постельными принадлежностями, 

разного рода сборов при оформлении проездных документов; 

– расходов на наем жилых помещений; 

– суточных; 

– иных расходов, произведенных работником в служебной командировке с 

разрешения или ведома работодателя в соответствии с коллективным договором 

или локальным актом работодателя. 

На подстатью 222 «Транспортные услуги» КОСГУ относятся расходы на 

оплату договоров гражданско-правового характера по оказанию услуг по проезду к 

месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы транспортом 

общего пользования. 

В свою очередь на подстатью 226 «Прочие работы, услуги» КОСГУ относятся 

расходы: 

– на оплату услуг по организации питания; 

– оплату договоров гражданско-правового характера на оказание услуг по 

проживанию в жилых помещениях (наем жилого помещения) на период 

соревнований, учебной практики, направления работников (сотрудников) в 

служебные командировки. 

10. Учет расчетов с учредителем 

10.1. На счете 0 210 06 000 «Расчеты с учредителем» подлежит учету балансовая 

стоимость имущества, которым согласно действующему законодательству 

Учреждение: 

- может распоряжаться только по согласованию с собственником; 

- не отвечает по своим обязательствам. 

(Основание: п. 238 Инструкции № 157н) 
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10.2.  Изменение (корректировка) показателя счета 0 210 06 000 «Расчеты с 

учредителем» осуществляется в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 

«Доходы от операций с активами» перед составлением годовой отчетности. 

На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 «Расчеты с 

учредителем» МКУ «ЦББУ» направляет учредителю Извещения (ф. 0504805). 

(Основание: п. 116 Инструкции № 174н, п. 119 Инструкции № 183н, п. 9 

СГС «Учетная политика») 

11.  Учет расчетов по заработной плате и налогам 

 

11.1. Заработная плата выплачивается работнику путем перевода в кредитную 

организацию, указанную в заявлении работника, на условиях, определенных 

коллективным договором или трудовым договором. Работник вправе заменить 

кредитную организацию, в которую должна быть переведена заработная плата, 

сообщив в письменной форме работодателю об изменении реквизитов для 

перевода заработной платы не позднее чем за 15 календарных дней до даты 

выплаты зарплаты, а также при смене фамилии. 

Перечисление заработной платы работнику осуществляется на банковскую 

карту национальной платежной системы «МИР» на основании заявления, с 

указанием наименования банка и номера счета, которые передаются в МКУ 

«ЦББУ» ответственным лицом, учреждения. Ответственность за предоставление 

недостоверной информации в заявлении несет работник. В случае предоставления 

недостоверной информации о платежной системе, номере расчетного счета, банка 

получателя и т.п. повторное перечисление денежных средств осуществляется после 

возврата средств на лицевой счѐт учреждения и уточнения платежа. 

(Основание: пп. 1 ч. 5 ст. 30.5, ч. 5.3 ст. 30.5  Федерального закона № 161-ФЗ) 

11.2. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются 

фактические затраты рабочего времени. Табель учета использования рабочего 

времени (ф.0504421) заполняется методом отклонений от нормального 

использования рабочего времени в соответствии с условными обозначениями: 

Расшифровка Условное 

обозначение 

Явки Я 

Фактически отработанное время Ф 

Выходные дни (еженедельный отдых) и нерабочие праздничные 

дни 
В 

Продолжительность работы в ночное время Н 

Продолжительность работы в выходные и нерабочие 

праздничные дни 
РП 

Продолжительность сверхурочной работы С 

Ежегодный основной оплачиваемый отпуск и дополнительный 

оплачиваемый отпуск 
О 

Временная нетрудоспособность (кроме случаев, 

предусмотренных кодом «Т») с назначением пособия согласно 

законодательству, нетрудоспособность по беременности и родам 

(отпуск по беременности и родам) 

Б 

Временная нетрудоспособность без назначения пособия в 

случаях, предусмотренных законодательством (ч. 1 ст. 9 Закона 
 

Б 
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№ 255-ФЗ): 

- за период освобождения работника от работы с полным или 

частичным сохранением заработной платы или без оплаты, за 

исключением случаев, когда работник заболел или получил 

травму в период ежегодного оплачиваемого отпуска. (Например: 

нетрудоспособность работника-донора наступила в день отдыха в 

связи со сдачей крови, нетрудоспособность в период отпуска без 

сохранения заработной платы, учебного отпуска и пр.) 

- период отстранения от работы, если за этот период не 

начисляется заработная плата; 

- период заключения под стражу или административного ареста; 

- период проведения судебно-медицинской экспертизы; 

- период простоя, за исключением случаев, когда 

нетрудоспособность наступила до простоя и продолжалась в 

период простоя. 

 

Отпуск по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет ОЖ 

Неявки по невыясненным причинам (до выяснения 

обстоятельств) 
НН 

Прогулы (отсутствие на рабочем месте без уважительных причин 

в течение времени, установленного законодательством) 
П 

Служебная командировка К 

Повышение квалификации с отрывом от работы; повышение 

квалификации с отрывом от работы в другой местности 
ПК,ПМ 

Дополнительный отпуск в связи с обучением с сохранением 

среднего заработка работникам, совмещающим работу с 

обучением (учебный отпуск) 

ОУ 

Дополнительный отпуск в связи с обучением без сохранения 

заработной платы (выходные по учебе) 
А 

Диспансеризация Д 

Отпуск без сохранения заработной платы, предоставленный 

работнику по разрешению работодателя (неявки с разрешения 

администрации) 

А 

Невыходы на время исполнения государственных или 

общественных обязанностей согласно законодательству 

(например: участие работника в судебном заседании в качестве 

присяжного заседателя, в качестве членов избирательных 

комиссий, в связи с выполнением воинских обязанностей, в связи 

с избранием в профсоюзные органы и комиссии по трудовым 

спорам и пр.) 

Г 

Дополнительные (оплачиваемые) выходные дни: дополнительный 

день отдыха, предоставляемый донору; дополнительные 

выходные по уходу за ребенком-инвалидом (ст. 262 ТК РФ) 

ОВ 

Дополнительные выходные дни (без сохранения заработной 

платы): 

Например: одному из родителей (опекуну, попечителю, 

приемному родителю), работающему в районах Крайнего Севера 

и приравненных к ним местностях, имеющему ребенка в возрасте 

1.1. НВ 
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до шестнадцати лет (ст.319 ТК РФ); компенсация сверхурочной 

работы предоставлением дополнительного времени отдыха 

(ст.152 ТК РФ); отгул за работу в выходной день. 

Отстранение от работы (недопущение к работе) по причинам, 

предусмотренным законодательством, без начисления заработной 

платы 

1.2. НБ 

Время простоя по причинам, не зависящим от работодателя и 

работника 
1.3. НП 

(Основание: Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н (ред. от 

15.06.2020) "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров 

бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами 

управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению", 

унифицированная форма №Т-12, утв. постановлением Госкомстата России от 

05.01.2004 № 1) 

Табель учета использования рабочего времени ведется ответственными 

лицами субъекта учета, назначенные приказом (распоряжением) по учреждению, 

на которых возложены обязанности по его ведению и составлению. Табель ведѐтся 

ответственными лицами ежемесячно в целом по учреждению или по структурным 

подразделениям, отделениям и т.д. 

Табель учета использования рабочего времени заполняется на основании 

документов по учету труда и его оплаты, в частности: по учету кадров - приказы по 

личному составу; документы, подтверждающие режим работы или отсутствие на 

работе работников - заявления работников; графики сменности; листки 

нетрудоспособности; справки о выполнении работником государственных или 

общественных обязанностей; акт об отсутствии сотрудника на рабочем месте в 

течение рабочего дня (смены) и иные. 

Табель учета использования рабочего времени составляется 

ответственными лицами учреждений в электронной форме с применением 

программного продукта 1С: ЗиК. Табель заполняется за период, за который 

предусмотрена выплата заработной платы: за первую половину месяца-по 15 число 

текущего месяца включительно; за вторую половину месяца-по последний день 

месяца, за который производится расчет. 

После заполнения табель формируется на бумажном носителе (в случае 

отсутствия ЭЦП) подписывается исполнителем (лицом, на которого возложены 

обязанности по его ведению) передается для контроля и на проверку правильности 

заполнения табеля и подписание ответственному исполнителю, утверждается 

руководителем учреждения и направляется в МКУ «ЦББУ» в порядке, 

установленном в регламенте взаимодействия и в сроки, установленные графиком 

документооборота. 

На основании полученного МКУ «ЦББУ» Табеля учета использования 

рабочего времени рассчитывается заработная плата работника. Сотрудником 

бухгалтерии при начислении заработной платы в рамках внутреннего контроля 

сопоставляются данные табеля учета рабочего времени, полученного на бумажном 

носителе, с данными, внесенными в программный продукт. В случае расхождений 

субъекту централизованного учета направляется уведомление о несоответствии 

представленных данных. 
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Если в установленные сроки ответственным лицом субъекта учета не будет 

выполнена работа по исправлению (корректировке) установленных 

несоответствий, начисление заработной платы бухгалтерией будет произведено на 

основании данных табеля, представленного на бумажном носителе и 

утвержденного руководителем. 

Исправления в табеле не допускаются. Табель учета рабочего времени, 

поданный в централизованную бухгалтерию по состоянию на 25 число месяца, 

является первичным. При обнаружении факта неполноты, либо недостоверности 

представленных сведений об учѐте рабочего времени какого-либо работника 

(представление работником листка нетрудоспособности, приказа о направлении 

работника в командировку, приказа о предоставлении отпуска работнику и других 

документов, в том числе в связи с поздним представлением документов), лицо, 

ответственное за составление табеля, обязано учесть необходимые изменения и 

представить корректирующий табель, составленный с учѐтом изменений в сроки, 

установленные графиком документооборота. Каждый корректирующий табель 

должен содержать в себе номер корректировки (по порядку). 

В корректирующем табеле следует указывать данные только в отношении 

тех работников учреждения, в использовании служебного времени которых есть 

изменения. При этом, в каждом последующем корректирующем табеле за один и 

тоже месяц должны быть повторно перечислены все работники, по которым уже 

представлялся корректирующий табель учета использования рабочего времени за 

этот месяц. 

Данные корректирующего Табеля служит основанием для перерасчѐта 

заработной платы за календарные месяцы, предшествующие текущему месяцу 

начисления заработной платы. 

Первичные документы, поступившие несвоевременно будут рассчитаны 

в следующем периоде и выплачены в ближайшую выплату заработной платы. 

Особенности заполнения и формирования формы - Табель учета 

использования рабочего времени (ф.0504421). При формировании на бумажном 

носителе применяется унифицированная форма, утвержденная Приказом № 52н 

содержащая дополнительные реквизиты - графы (ночные, праздничные), а также в 

заголовочной части гриф «утверждения» в целях обеспечения полноты отражения 

в учете. Образец формы приведен в перечне неунифицированных форм. 

В табеле перечисляются только те работники, с которыми заключены 

трудовые договоры, включая внутренних совместителей. Каждому работнику 

присваивается табельный номер, а внутреннему совместителю присваивается 

второй табельный номер, который прописывают в графе «учетный номер». 

При отражении фактических затрат рабочего времени в соответствующей 

графе поля «Числа месяца» в табеле указываются: в верхней строке - количество 

рабочих часов; в нижней строке - фактические явки и неявки на работу, используя 

соответствующие условные обозначения, указанные в п. 11.2 раздела «Учет 

расчетов по заработной плате и налогам». 

При сменном графике способ учета: в верхней строке - количество рабочих 

часов днем, в нижней строке - соответствующие условные обозначения, а также 

количество ночных часов (через дробь или пробел). 

В итоговых графах табличной части табеля указываются: в графе «Итого 

дней (часов).» - количество дней/часов явок за первую половину месяца, в графе 

«Всего дней (часов)» - количество за полный месяц. При этом, дополнительно 
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указываются из общего количества дней (часов) - ночные, праздничные. 

Если работодателю достоверно известно о том, что у работника период 

временной нетрудоспособности, то в табеле учета рабочего времени период 

отсутствия работника отражается обозначением «Б». Если достоверно не известно, 

то до предоставления работником листка нетрудоспособности в табеле 

проставляется обозначение «НН», который будет скорректирован после 

представления работником больничного листка. 

Если первый день временной нетрудоспособности работника одновременно 

является рабочим, то оплата такого дня производится по решению работника на 

основании заявления. Либо такой день табелируется буквенным обозначением «Ф» 

и оплачивается как рабочий день, в таком случае количество дней за счет Фонда 

социального страхования сокращается на один календарный день, либо считается 

первым днем нетрудоспособности и табелируется буквенным обозначением «Б». 

11.3. МКУ «ЦББУ»  производит расчет и начисление заработной платы на 

основании первичных учетных документов (приказы, табель учета использования 

рабочего времени и т.д.) в соответствии с действующими нормами трудового 

законодательства, разъяснениями органа осуществляющего функции и 

полномочия учредителя, локальными нормативными актами обслуживаемых 

учреждений. 

Сроки выплаты заработной платы устанавливаются локальными актами 

субъекта учета. При совпадении дня выплаты с выходным или нерабочим 

праздничным днем выплата заработной платы производится накануне этого дня. 

Для определения размера выплаты заработной платы за первую половину 

месяца (аванс) учитывается оклад (тарифная ставка) работника за отработанное 

время, а также надбавки за отработанное время, расчет которых не зависит от 

оценки итогов работы за месяц в целом, а также от выполнения месячной нормы 

рабочего времени и норм труда (трудовых обязанностей) с учетом МРОТ и 

фактически отработанного времени за период. 

Выплаты стимулирующего характера, начисляемые работнику с учетом 

выполнения им показателей и критериев балльной оценки результативности труда 

(оценка которых осуществляется по итогам работы за отчетный период), а также 

выплат компенсационного характера, расчет которых зависит от выполнения 

месячной нормы рабочего времени и возможен только по окончании месяца, не 

подлежат учету для определения размера заработной платы за первую половину 

месяца (аванса), а выплачиваются только при окончательном расчете и выплате 

заработной платы работнику за месяц. Денежное вознаграждение за классное 

руководство является составной частью заработной платы педагогического 

работника, в связи с этим оно выплачивается педагогическим работникам 

одновременно с выплатой заработной платы (п. 6 Письма Минпросвещения России 

от 28.05.2020 N ВБ-1159/08). 

11.4. Для отражения начислений по заработной плате работников и иных выплат 

за текущий месяц, а также для отражения удержаний из сумм начислений 

используется Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401).  

11.5. Исчисление сумм налога на доходы физических лиц производится по 

результатам каждого произведенного начисления, за периоды установленные 

законодательством, применительно ко всем доходам, подлежащим 

налогообложению. Вычеты предоставляются на основании заявления работника в 

соответствии с законодательством РФ. 

consultantplus://offline/ref=26A761B65C0756B2ABA397E1ABEBE5AE9DCF2E18BC3BF96B34D3643A0D20923FA98159B5F040D9539FD4E6DB4F5ED1462C2B566965FD39CC5A59F
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11.6. Ответственность за организацию работы и своевременное предоставление в 

бухгалтерию исполнительных листов, поступивших в Учреждение, для отражения 

в учете, возлагается на руководителя Учреждения. 

11.7. В целях обособленного учета расходов работодателя (субъекта учета) по 

выплатам социального пособия на погребение и по оплате четырех 

дополнительных выходных дней по уходу за детьми-инвалидами, подлежащих 

возмещению Социальным фондом России (далее-СФР), операции по начислению 

обязательств работодателя по указанным выплатам отражаются в учете: 

- начисление расходов на оплату социального пособия на погребение и 4-х 

дополнительных дней по уходу за детьми-инвалидами 

Дт КРБ 119 х 303 05 831 Кт КРБ 119 х 302 65 737, КРБ х 302 66 737; 

- начисление страховых взносов с расходов на оплату 4-х дополнительных дней по 

уходу за детьми-инвалидами 

Дт КРБ 119 х 303 05 831 Кт КРБ 119 х 303 хх 731; 

- начисление задолженности СФР по возмещению расходов работодателю по 

выплатам (в том числе страховые взносы) 

Дт КРБ 119 х 209 34 561 Кт КРБ 119 х 303 05 731. 

Бюджетные, денежные обязательства принимаются по мере начисления, не 

позднее последнего дня расчетного месяца. При поступлении денежных средств от 

фонда в текущем году сторнируются ранее начисленные обязательства. 

Возмещение расходов отражается как восстановление платежа по тем же КБК, по 

которым осуществлялся платеж при условии, если расходы и их возмещение 

произведены в одном финансовом году. 

Задолженность, отраженная на счете КРБ 0 209 34 и не исполненная на 

конец отчетного года, переносится последним рабочим днем отчетного 

(финансового) года на счет: 

КДБ 1 13 02994 04 0000 130 1 209 36 001 казенные учреждения, как 

подлежащая возмещению в следующем финансовом году и последующему 

зачислению в доход бюджета; 

ХХХХ 0000000000 510 0209 34 001 бюджетные и автономные учреждения, 

как подлежащая возмещению в следующем финансовом году по виду 

деятельности, в рамках которого были осуществлены расходы. 

11.8. В связи с установлением единого тарифа страховых взносов и переходом на 

систему ЕНП операции по их начислению и уплате отражаются в учете 

следующим образом: 

начисление выплат по единому 

страховому тарифу 

Дт х.401.20.213 (109.х0.213) Кт х.303.15.731 

исчислен (удержан) НДФЛ 

 

Дт х.302.11.837 Кт х.303.01.731 

перечисление ЕНП на ЕНС:  

-по страховым взносам Дт х.303.14.831 Кт х.201.11.610 (заб.18 КВР 

119, КОСГУ 213) 

- НДФЛ Дт х.303.14.831 Кт х.201.11.610 (заб.18 КВР 

111, КОСГУ 211) 
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Распределение ЕНП на налоги и 

взносы по данным налогового 

органа: 

 

-по страховым взносам Дт х.303.15.831 Кт х.303.14.731 

- НДФЛ Дт х.303.01.831 Кт х.303.14.731 

11.9. Пени, проценты, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджет, в том 

числе по страховым взносам отражаются на счете 303 05 «Расчеты по прочим 

платежам в бюджет». 

11.10. В ходе мероприятий внутреннего финансового контроля могут быть 

выявлены переплаты, неположенные (необоснованные) выплаты, которые 

возникли вследствие: 

- счетной ошибки; 

- неправильного применения трудового законодательства или иных нормативных 

правовых актов, содержащих нормы трудового права; 

- внесения в программный продукт недостоверной, неполной или несвоевременной 

информации (в приказах о приеме, увольнении, переводе, убытии в отпуск 

(командировку) работника, а также ошибок в табелях учета рабочего времени); 

- ошибочное использование в расчете ненадлежащих исходных данных; 

- нарушений в применении оснований для установления и порядка начисления 

надбавок и доплат; 

- оплаты за фактически не отработанное время и прочее. 

В случае выявления задолженности в учреждение направляется письмо с 

отражением суммы задолженности и причины ее возникновения, при 

необходимости с приложением подтверждающей документации и/или пояснением 

бухгалтера. 

При получении письма о возникновении задолженности от МКУ «ЦББУ» в 

учреждении проводятся следующие мероприятия: 

- выявляются причины, повлекшие нарушение; 

- устанавливаются виновные лица и точная сумма задолженности; 

- принимаются меры к максимально возможному возмещению задолженности. 

По результатам проверки, в зависимости от конкретных обстоятельств, 

руководителем учреждения, в связи с выявлением переплат и неположенных 

(необоснованных) выплат, могут быть приняты следующие решения: 

- об удержании суммы задолженности из последующих начислений по оплате 

труда (в рамках действующего законодательства)/ добровольное возмещение 

работником, получившим необоснованную выплату; 

- о возмещении суммы ущерба виновными лицами, в том числе о начале 

претензионной работы по сумме ущерба. 

Для взыскания излишне выплаченной суммы работодатель может 

проинформировать работника в письменной форме о причине образования 

переплаты и ее размере, для этого работнику направляется уведомление с 

предложением добровольного погашения образовавшейся задолженности и 

способами погашения. 

В случае получения письменного согласия сотрудника, состоящего в 

настоящий момент в трудовых отношениях с учреждением, уведомленного о 

переплате, либо на основании приказа учреждения об удержании сумма 
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дебиторской задолженности переносится в дебет счета 206 11 «Расчеты по оплате 

труда». Потому как по состоянию на отчетную дату отрицательные остатки по 

счету 302 00 не допускаются. Погашается образовавшееся задолженность 

удержанием переплаты из предстоящей заработной платы или ожидается внесение 

денежных средств на лицевой счет учреждения действующим сотрудником. 

Перенос задолженности оформляется бухгалтерской справкой и выполняется в 

программном продукте 1С: БГУ на основании  подписанного работником 

заявления (согласия) об удержании переплаты с указанием суммы и периода 

удержания/приказа об удержании и иного документа. 

В случае, если произвести удержание не предоставляется возможным перенос 

дебиторской задолженности по заработной плате и иным доходам осуществляется 

в учете на счет 209 34 «Расчеты по доходам от компенсации затрат»: 

- сотрудник уволен в текущем году, за ним числится переплата зарплаты текущего 

года, перенос отражается датой прекращения трудовых отношений; 

- сотрудник оспаривает сумму переплаты, не согласен с удержанием/возмещением, 

перенос отражается с даты отказа работником; 

- погашение задолженности осуществляется за счет виновного лица, с даты 

предъявления требования о возмещении; 

- если проводится работа по возврату таких сумм путем досудебных или судебных 

разбирательств, с даты начала претензионной работы; 

- в случае отсутствия письменного ответа субъекта учета в течение 30 календарных 

дней с момента направления бухгалтерией письма о возникшей задолженности в 

адрес учреждения. 

Если сотрудник уволен в текущем году и за ним числится переплата 

зарплаты прошлого года, такая переплата не была удержана, тогда перенос 

задолженности отражается датой прекращения трудовых отношений: 

Дт 510.х 209 34 567 Кт КВР х 206 11 667 

При этом не исполненная на конец финансового года задолженность 

текущего года переносится последним днем отчетного периода: 

Бюджетное и автономное учреждение: 

Дт 510.х 209 34 56х Кт КВР х 209 34 66х 

Казенное учреждение: Дт КДБ 1 209 36 567 Кт КРБ 1 209 34 667 

Проведение операции по переносу оформляется бухгалтерской справкой 

(ф.0504833). 

11.11. Аналитический учет расчетов по оплате труда работников ведется в 

«Журнале операций № 6 расчетов по оплате труда», расчетов по пособиям и иным 

социальным выплатам в Журнале по прочим операциям № 8 с заполнением граф 

«Остаток на начало периода» и «Остаток на конец периода» по группе 

контрагентов «по всем сотрудникам», сведения в разрезе контрагентов 

(работников) отражаются в Расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401).  

11.12. На основании Расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401) заполняется 

ежемесячно Карточка-справка (ф.0504417) в программном продукте в 

электронном виде, в которой отражаются суммы начисленной заработной платы 

по видам выплат в разрезе источников финансового обеспечения, суммы 

удержаний по их видам и сумма к выдаче, а также общие сведения о работнике. 

Карточка-справка используется в качестве подробной информации о составных 

частях заработной платы и иных сведений работника субъекта учета. В течение 

текущего финансового года вышеперечисленные данные накапливаются и по 
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окончании отчетного периода распечатываются на бумажном носителе по 

окончании сдачи годовой отчетности, но не позднее 01 апреля или по запросу. 

(Основание: п.п.257, 264 Инструкции № 157н) 

11.13. При нарушении срока выплаты заработной платы, оплаты отпуска, выплат 

при увольнении и других выплат выплачивается денежная компенсация за 

каждый день задержки. Выплачивается компенсация за несвоевременную выплату 

(задержку) заработной платы в рамках трудовых отношений и данная 

компенсация прямо не указана как выплата, не облагаемая страховыми взносами в 

Налоговом кодексе, поэтому компенсация относится к объекту обложения 

страховыми взносами. Денежная компенсация и страховые взносы на 

компенсацию уплачиваются по виду расходов 853 «Уплата иных платежей», в 

увязке с подстатьей 296 «Иные выплаты текущего характера физическим лицам». 

11.14. В случае если представление недостоверных сведений повлекло за 

собой выплату излишних сумм страхового обеспечения, учреждение возмещает 

страховщику причиненный ущерб в порядке, определенном законодательством 

РФ.  

Расчеты, связанные с компенсацией вреда, причиненного юридическому лицу, 

фонду в виде излишне понесенных им расходов, уплачиваются субъектом 

централизованного учета по виду расходов 853 «Уплата иных платежей», в увязке с 

подстатьей 297 «Иные выплаты текущего характера организациям». 

12. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

12.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей 

определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой 

комиссией по поступлению и выбытию активов.(Основание: п. 220 Инструкции № 

157н) 

12.2. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным 

санкциям по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, 

отражается в учете при признании задолженности дебитором или в момент 

вступления в законную силу решения суда об их взыскании.(Основание: п. 9 СГС 

"Учетная политика") 

12.3. Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, 

причиненного финансовым активам бюджетного, автономного учреждения, 

отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по 

которому осуществлялся их учет.(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

12.4. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке 

возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, 

отражается с применением счета 0 401 10 172.(Основание: п. 9 СГС "Учетная 

политика") 

12.5. На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 учредителю 

бюджетного, автономного учреждения направляется Извещение (ф. 

0504805).(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

12.6. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Карточке 

учета средств и расчетов (ф. 0504051).(Основание: п. 218 Инструкции № 157н) 

12.7. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные 

материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в 

Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).(Основание: п. 257 Инструкции № 

157н)Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Карточке 

учета средств и расчетов (ф. 0504051).(Основание: п. 264 Инструкции № 157н) 
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12.8. Аналитический учет расчетов по доходам ведется по каждому 

контрагенту.(Основание: п. 200 Инструкции № 157н) 

12.9. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) 

регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего 

времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка, или 

фактические затраты рабочего времени. (Основание: Методические указания № 

52н) 

12.10. Дебиторская задолженность, образовавшаяся в рамках договорных 

отношений со счета 206 00 переносится на счет 209 34 «Расчеты по доходам от 

компенсации затрат» в следующих случаях: 

- если контракт (договор), в рамках которого в текущем году контрагенту 

перечислен аванс, расторгнут и на дату расторжения контракта аванс не возвращен, 

перенос отражается датой расторжения контракта (договора) либо датой принятия 

решения о его расторжении (например, в случае одностороннего расторжения). В 

случае если задолженность не будет погашена до конца отчетного периода, также 

осуществляется перенос задолженности; 

- в случае, если обязательства по поставке товара, выполнению работ, 

оказанию услуг по контракту (договору) исполнены полностью (планируется его 

расторжение), аванс перечислен в текущем году контрагенту и не возращен на 

последний рабочий день текущего года, тогда перенос отражается последним 

рабочим днем отчетного периода: 

Дт ХХХХ0000000000 КВР 0 209 34 56Х Кт 0 206 ХХ 66Х 

- если контракт (договор) расторгнут в текущем году, аванс перечислен в 

прошлом году, в счет этого аванса по состоянию на начало текущего года 

ожидалась поставка товаров (выполнение работ, оказание услуг), а также аванс не 

возвращен, перенос отражается в текущем финансовом году датой расторжения 

контракта либо датой принятия решения о его расторжении: 

Дт ХХХХ 0000000000 510 0 209 34 56Х Кт 0 206 ХХ 66Х 

Задолженность не исполнена на конец финансового года переносится 

последним рабочим днем отчетного периода: 

Дт ХХХХ0000000000510 0209 34 56Х Кт ХХХХ0000000000 КВР0 209 34 56Х для 

казенного учреждения: 

Дт КДБ 1 13 0299Х ХХ ХХХХ 130 1 209 36 56Х Кт КРБ 1 209 34 66х 

Перенос дебиторской задолженности по расчетам с контрагентами не 

осуществляется, если в учреждении ожидается выполнение контрагентом 

предусмотренных в контракте (договоре) обязательств, в частности ожидается 

поступление товаров, работ или услуг в счет перечисленного ранее аванса и счет 

206 00 закроется при исполнении контрагентом своих обязательств. (Основание: п. 

220 Инструкции № 157н, п. 7.4 приложения № 1 к письму Минфина, Федерального 

казначейства от 17.12.2020 №№ 02-04-04/110850, 07-04-05/02-26291, п. 9.6 

приложения № 1 к письму Минфина, Федерального казначейства от 31.12.2019 

№№ 02-0607/103995, 07-04-05/02-29148) 

12.11. Расчеты по суммам страховых взносов, разрешенных к использованию в 

целях обеспечения предупредительных мероприятий по сокращению 

производственного травматизма и профессиональных заболеваний работников 

отражаются в учете через счет 209 39 «Расчеты по доходам бюджета от 
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возмещений государственным внебюджетным фондом расходов страхователя» и 

по тому КФО, в рамках которого осуществлялись соответствующие расходы. 

12.12. Отражение операций по переводу активов (обязательств) с одного вида 

финансового обеспечения (деятельности) на другой осуществляется с 

использованием счета 0 304 06 000 «Расчеты с прочими 

кредиторами».(Основание: п.п. 281, 282 Инструкции № 157н) 

13. Финансовый результат 

13.1. Организация раздельного учета по видам доходов (расходов) 

осуществляется следующим образом: 

- путем обособленного учета средств по источнику финансового 

обеспечения на уровне 18 разряда номера счета бухгалтерского учета; 

- путем группировки доходов (расходов) учреждения по экономическому 

содержанию в разрезе кодов КОСГУ; 

(Основание: п. 299 Инструкции № 157н) 

13.2. В соответствии с положениями стандарта «Доходы» признаются в учете 

доходы при совершении фактов хозяйственной жизни или наступлении событий, 

в результате которых ожидается получение экономических выгод или полезного 

потенциала и при условии, что их сумму (денежную величину) можно оценить 

(п.7 СГС «Доходы»). 

Стандарт делит доходы на две учетные группы: доходы от обменных 

операций и доходы от необменных операций. Деление обусловлено различиями в 

экономическом содержании доходов, разными принципами признания их в учете и 

раскрытия в отчетности. 

Особенности учета доходов от обменных операций: 
13.3. Доходы от собственности, в частности, относятся доходы от сдачи 

имущества в операционную аренду, КОСГУ 121 «Доходы от операционной 

аренды». 

Одно из существенных условий договора аренды - размер арендной платы. 

Она представляет собой вознаграждение арендодателя за то, что он передает свое 

имущество во временное пользование другим организациям или гражданам. 

Подтвердить расчеты с арендатором можно любыми документами, которые 

составлены в соответствии с требованиями законодательства (договор, график 

арендных платежей, акт приема-передачи имущества, счет на оплату услуг и т. д.). 

Общая сумма арендных платежей по договору за весь период пользования 

объектом отражается в учете как доходы будущих периодов - на дату, когда 

заключили договор аренды. Далее на протяжении всего срока аренды доходы 

будущих периоды относятся в текущие доходы в сумме арендной платы одним из 

двух способов: равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования 

объектом или в соответствии с установленным договором графиком получения 

арендных платежей. Постоянно действующая комиссия по поступлению и 

выбытию активов субъекта централизованного учета принимает решения в части 

движения имущества с оформлением первичных учѐтных документы и исходя из 

условий договора аренды определяет способ признания в учете доходов. 

При досрочном расторжении договора уменьшаются доходы от 

операционной аренды, которые начислены по договору аренды, - в размере остатка 

предстоящих доходов на основании дополнительного соглашения к договору 

аренды - 2.401.40.121 - 2.205.21.56х. 

В случае предоставления скидки арендатору операция по корректировке 
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дохода будущих периодов от аренды, аналогична операции при досрочном 

расторжении договора. 

13.4. Основной деятельностью государственного (муниципального) учреждения 

признается деятельность, непосредственно направленная на достижение целей, 

ради которых это учреждение создано (п. 1 ст. 24 Закона № 7-ФЗ; ч. 1 ст. 4 Закона 

№ 174-ФЗ). Но государственные (муниципальные) 

учреждения могут осуществлять предпринимательскую и иную приносящую доход 

деятельность лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради 

которых они созданы, и соответствует указанным целям, при условии, что такая 

деятельность указана в их учредительных документах (п. 3 ст. 161 БК РФ, п. 2 ст. 

24 Закона № 7-ФЗ, ч. 7 ст. 4 Закона № 174-ФЗ). 

Доходы казенного учреждения, полученные от приносящей доход 

деятельности, поступают в соответствующий бюджет бюджетной системы 

Российской Федерации (п. 4 ст. 298 ГК РФ, п. 3 ст. 161 БК РФ). 

Доходы бюджетного (автономного) учреждения, полученные от приносящей 

доход деятельности, поступают в самостоятельное распоряжение учреждения и 

используются им в соответствии с уставными целями. (п.п. 2, 3 ст. 298 ГК РФ; ч. 6-

7 ст. 4 Закона № 174-ФЗ; п.4 ст.9.2 Закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ). 

13.5. Руководствуясь Гражданским кодексом РФ учреждения, заключают 

договора на оказание платных социальных услуг, согласно которого исполнитель 

обязуется по заданию заказчика оказать услуги (совершить определенные 

действия или осуществить определенную деятельность), а заказчик обязуется 

оплатить эти услуги. Такие договора относятся к договорам возмездного оказания 

услуг. Размер и порядок платы утверждается региональным законодательством, а 

на дополнительные услуги учреждение размер платы определяет самостоятельно 

на основании расчета экономически обоснованных затрат, необходимых для 

оказания данной услуги, с учетом требований к качеству оказания услуг и 

конъюнктуры рынка. 

Доходы от оказания платных социальных услуг относятся к доходам от 

реализации (п.48 СГС «Доходы»). 

Доходы признаются в том периоде, к которому относятся. Поэтому доходы, 

полученные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, 

признаются в учете и отчетности доходами будущих периодов. К таким 

договорам применяете СГС «Долгосрочные договоры»: для учета доходов по 

договорам возмездного оказания услуг, срок действия которых превышает 12 

месяцев. 

Положения СГС «Долгосрочные договоры» в отношении платных услуг, по 

которым срок действия договора менее года, а дата начала и окончания исполнения 

договора приходятся на разные отчѐтные годы, не применяются. 

(Основание: п.п. 5,11 СГС "Долгосрочные договоры", п. 301 Инструкции. 

157н) 

Начисление дебиторской задолженности за платные услуги по 

долгосрочному договору осуществляется по факту подписания договора, но не 

позднее месяца, следующего за месяцем, в котором он заключѐн за весь срок 

действия долгосрочного договора в корреспонденции с балансовыми счетами учета 

предстоящих доходов (х 205 31 56х - х 40140 131). 

Если условия договора изменились после заключения (например: получатель 

социальных услуг приобрел право на льготу и подтвердил это документально и 
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учреждение предоставило ему скидку), то к договору дополнительно заключается 

дополнительное соглашение. На основании дополнительного соглашения 

выполняются бухгалтерские записи по уменьшению дохода по долгосрочному 

договору в связи с предоставлением скидки в период действия договора (х 4014х 

131 - х 20531 66х). 

Также, если заключается дополнительное соглашение к договору о 

досрочном расторжении или уменьшении объема услуг, ранее признанные доходы 

будущих периодов и дебиторская задолженность в части не оказанных услуг не 

сторнируются, а отражаются в бухгалтерской учете (х 4014х 131 - х 20531 66х). 

Доходы будущих периодов от исполнения долгосрочного договора 

признаются доходами текущего периода равномерно - в последний день каждого 

месяца до истечения срока действия долгосрочного договора. Аналогичный 

порядок признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в 

соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно. 

Расходы учреждения, понесенные в связи с выполненными работами 

(оказанными услугами), формируют себестоимость выполнения работ по 

долгосрочному договору за отчетный период, относимую на финансовый результат 

отчетного периода (п.12 Стандарта «Долгосрочные договоры»). 

(Основание: п. 11,12 СГС "Долгосрочные договоры") 

13.6. Учет доходов по договорам от оказания платных социальных услуг 

осуществляется на основании стандарта «Доходы», в частности: 

- срок действия, которых менее года; 

- цена, которых определяется для отдельного отчетного периода исходя из 

фиксированной стоимости единицы работы (услуги) при условии, что общий объем 

услуг (работ) по таким договорам не определен (т.е. независимо от срока действия 

договора, в договоре не зафиксирован итоговый объем оказываемых услуг, а также 

не определена итоговая сумма на весь срок действия договора и т.п.) 

На вышеуказанные договора действие стандарта «Долгосрочные договоры» 

не распространяется.(Основание: п.п. 4 СГС "Долгосрочные договоры", п.п. 7, 53 

СГС "Доходы", п.п. 78, 120 Инструкции 162н, п.п. 93, 150 Инструкции 174н, п.п. 

96, 178 Инструкции 183н) 

Доходы признаются в бухгалтерском учете в составе доходов текущего 

отчетного периода при подписании сторонами договора акта об оказании услуг. 

В случае, если с контрагентом возник спор по уже оказанным услугам, по 

которым уже подписаны Акты и признаны доходы текущего года (кредит 40110), 

разногласия могут быть решены в досудебном или судебном порядке. Уменьшение 

доходов в этом отразить (х 40110 131 - х 20531 66х). (Основание: п.п. 7, 53 СГС 

"Доходы",п.п. 78, 120, 123 Инструкции № 162н, п.п. 93, 158 Инструкции № 174н, 

п.п. 96, 186 Инструкции № 183н). 

13.7.  Учет операций по суммам доходов от оказания платных услуг с 

физическими лицами (родителями, законными представителями)) осуществляется 

на счете 205 31 «Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)» на 

основании ведомости для начисления платных дополнительных услуг 

(приложение № 2 Неунифицированные формы регистров учета) предоставленной 

учреждением ежемесячно, в разрезе  контрагентов. Поступление денежных 

средств по контрагентам отражается как уменьшение расчетов с дебиторами по 

доходам от реализации в корреспонденции с балансовыми счетами учета 

денежных средств. 
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Возврат денежных средств, внесенных в качестве платы за предоставление 

социальных услуг, отражается по дебету счета 0 205 31 000 «Расчеты по доходам 

от оказания платных услуг (работ)» в корреспонденции со счетом 0 201 11 000 

«Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства», на 

основании представленных учреждением первичных учетных документов в 

соответствии с графиком документооборота. 

Аналитический учет расчетов по поступлениям от оказания платных 

социальных услуг ведется в журнале операций расчетов с дебиторами по доходам 

(ф. 0504071). 

Особенности отражения доходов от необменных операций 
13.8. Доходы от безвозмездных поступлений от бюджетов - доходы от субсидии 

на выполнение государственного задания признаются в бухгалтерском учете в 

качестве доходов будущих периодов в общей сумме на основании соглашения о 

предоставлении субсидии, заключенного с учредителем на дату подписания 

сторонами Соглашения (401 41 "Доходы будущих периодов к признанию в 

текущем году"). 

Если соглашение заключено в истекшем году на последующие годы: Дт 0 

205 00 1xx Кт 0 401 49 1xx (в сумме субсидии, предоставленной на три года). В 

первый рабочий день текущего года доходы будущих периодов, в сумме субсидии, 

предоставленной на очередной финансовый год, следует перенести со счета 401 49 

на счет 401 41. Датой заключения дополнительного соглашения в учете 

отражаются операции на сумму увеличения субсидии, а также на сумму 

уменьшения субсидии (4 40141 131 - 4 20531 561). 

В составе доходов текущего отчетного периода субсидия отражается в сумме 

выполненного задания на основании отчета об выполнении государственного 

задания или извещения. 

. Периодичность представления и утверждения отчета о выполнении задания 

устанавливается на уровне соответствующего публично-правового образования 

или учредителя. (Основание: п.п. 6,7,25,30,31, 54 СГС "Доходы", п.п. 72,93,150,158 

Инструкции 174н, п.п. 72,96,178 Инструкции 183н) 

13.9. Признание доходов от целевых субсидий, которым относится субсидия на 

иные цели, и субсидия на цели осуществления капитальных вложений признается 

доходами будущих периодов на дату подписания Соглашения о предоставлении 

субсидии в общей сумме соглашения. 

В составе доходов текущего отчетного периода целевые субсидии 

отражаются по мере выполнения условий предоставления субсидии на основании 

отчета о достижении целевых показателей или информации о результатах 

использования субсидий. 

При отражении доходов по целевым субсидиям применяются аналитические 

счета 401 41 и 401 49, порядок их применения описан в п.7.3. 

(Основание: п.п. 7, 25,28, 31 СГС "Доходы", п.п. 93, 94,150, 158 Инструкции 174н, 

п. 96,178,183 Инструкции 183н) 

13.10. На дату подписания сторонами соглашения (договора) о предоставлении 

гранта, признаются доходами будущих периодов гранты, предоставленные на 

условиях в общей сумме. В составе доходов текущего отчетного периода 

отражаются по мере выполнения условий предоставления или по мере сдачи 

отчета о достижении целевых показателей (промежуточные, итоговый). 
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Гранты, предоставленные без условий, признаются в бухгалтерском учете 

датой соглашения (договора) в части, относящейся к текущему периоду - доходами 

текущего отчетного периода, а в части, относящейся к будущим периодам - 

доходами будущих периодов. (Основание: п. 40 СГС "Доходы", п. п.78,120 

Инструкции 162н, п.п. 93,150 Инструкции 174н, п.п. 96,178 Инструкции 183н) 

13.11. Доходы от пожертвований - пожертвование, в отличие дарения, 

предполагает направленность воли сторон на достижение какой-либо 

общественно полезной цели в результате этого пожертвования. Таким образом, 

пожертвование как таковое предусматривает конкретную цель независимо от 

наличия в договоре обязанности предоставить жертвователю отчет об 

использовании средств. 

На дату подписания Соглашения (договора) о предоставлении 

пожертвования признаются доходами будущих периодов - в общей сумме. В 

составе доходов текущего отчетного периода отражаются по мере использования 

средств пожертвования с периодичностью представления Отчета либо, при 

отсутствии обязанности по формированию отчета, на основании документа, 

содержащего информацию о достижении цели пожертвования (при приобретении 

НФА -датой принятия к учету в качестве основного средства и материального 

запаса). 

В случае, если договор на пожертвование не заключался, при передаче 

денежных средств условий не было (например, учреждение направило письма с 

просьбой о пожертвовании в организации, а те в соответствии с ним сделали 

платеж) - то поступления текущего года отражаются в доходах текущего года на 

счете 401.10 на дату поступления средств, а поступления на следующий год 

отражаются в доходах будущих периодов на счете 401.4х. 

(Основание: п. 40 СГС "Доходы", п. 21,197 Инструкции №157п, п.п. 78,120 

Инструкции 162н, п.п. 93,94,150 Инструкции 174н, п.п. 96,178 Инструкции 183н) 

13.12. Доходы от сумм принудительного изъятия (суммы штрафов, пеней, 

неустоек, предъявляемых контрагентам за нарушение условий договоров, 

признаются учреждением в качестве доходов текущего финансового года на 

основании претензии, требования, двухстороннего акта или иных документов, 

подтверждающий право требования и наличие согласия контрагента оплатить: 

- на дату признания претензии (требования) плательщиком в случае 

досудебного урегулирования; 

- на дату вступления в силу решения суда. 

В составе доходов будущих периодов отражаются ожидаемые к получению 

штрафные санкции, оспариваемые исполнителями государственных контрактов 

(договоров), в связи, с чем сумму поступлений невозможно надежно оценить. В 

дальнейшем расходы будущих периодов в бухгалтерском учете признаются как 

доходы текущего отчетного периода: 

- на дату вступления решения суда в силу; 

- на дату платежа при поступлении платежного документа на оплату 

штрафа; 

- на дату другого документа, подтверждающего согласие контрагента 

оплатить выставленную претензию. 

Разницу между размером ущерба, определенным решением суда, и размером 

ущерба, начисленным учреждением, отражать записью - 2 4014х 141- 2 20941 66х. 
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(Основание: п.п. 7,32, 34, 35 СГС "Доходы", п.п. 86,120 Инструкции 162н, п. 

109,150,158 Инструкции 174, п.п. 112,186 Инструкции 183н) 

13.13. Признание доходов от возмещения ущерба, причиненного имуществу (за 

исключением НФА). При возмещении ущерба, причиненного имуществу (за 

исключением нефинансовых активов), признаются доходы в составе доходов 

текущего периода, если виновное лицо определено и его согласие возместить 

ущерб получено. В противном случае сумма возмещения отражается как доходы 

будущих периодов и дальнейшее списание на доходы текущего периода 

аналогично доходам от сумм принудительного изъятия, описанных в пункте 

13.12. 

Признание доходов от возмещения ущерба, связанного с недостачей НФА в 

доходах текущего финансового года, осуществляется на основании документа, 

определяющего сумму причиненного учреждению ущерба и лицо, виновное в 

порче/недостаче/хищении НФА - приказ руководителя по результатам 

инвентаризации, в ходе которой была выявлена недостача материальных 

ценностей. Сумма ущерба отражается в бухгалтерском учете датой списания с 

учета имущества. 

В случае, если недостача НФА не признана виновным лицом и спор 

решается в суде или если виновное лицо пока не определено (ведется 

расследование), то сумма ущерба к возмещению отражается в составе доходов 

будущих периодов (сч. 04014Х). 

В составе доходов текущего периода возмещение ущерба отразится, когда 

вступило в законную силу решение суда. При этом уточнение (уменьшение) суммы 

ущерба отражается по дебету счета 4014Х в корреспонденции с кредитом счета 209 

7Х.(Основание: п.п.7, 32, 34, 35 СГС "Доходы", п.п. 86,120 Инструкции 162н, п.п. 

109,150,158 Инструкции 174, п.п. 112,178,186 Инструкции 183н) 

13.14. Доходы от возмещений, включая компенсации затрат, относятся к 

прочим доходам от необменных операций и учитываются в разрезе кодов КОСГУ 

с учетом оснований их возникновения: 

- компенсации по договорам аренды и безвозмездного пользования, 

отражаемым в учете в соответствии с положениями стандарта «Аренда», 

отражаются по коду 135 «Доходы по условным арендным платежам» КОСГУ; 

- остальные доходы от компенсаций отражаются по коду 134 КОСГУ. 

 Отражается доход от компенсации таких затрат, которые ранее были 

проведены учреждением на законных основаниях (могли быть запланированы); 

возмещение которых имеет право потребовать в полной объеме, и по которым 

чаще всего уже известно лицо, к которому будут предъявлены требования по 

компенсации расходов. 

Порядок компенсации устанавливается нормативным актом, договором и 

иным документом учреждения, в нем определены плательщик, алгоритм расчета 

суммы платежа, дата и форма предъявления. В случае, если учреждение имеет 

право требовать компенсацию, но согласия с плательщиком по сумме/срокам 

платежа не достигли в добровольном порядке и спор переносится в суд, то 

компенсация отражается в составе доходов будущих периодов (401 4Х 000). 

Документы-основания для отражения в учете: документ-требование, 

предъявленный плательщику; документ установлен положениями нормативного 

акта, в соответствии с которым компенсируются затраты. 

Начисление дохода отражается в бухгалтерском учете: 
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- на дату фактического поступления денежных средств - компенсация за 

выданную трудовую книжку; возврат из бюджета ранее уплаченной госпошлины; 

возмещение процессуальных издержек; 

- в соответствии с условиями договора (ежемесячно/ежеквартально) на дату 

выставления документа-требования - возмещение затрат по содержанию 

имущества, находящегося в пользовании, вне договора аренды (безвозмездного 

пользования); 

- на дату пересчета - сумма задолженности работников по излишне 

выплаченной зарплате, ранее учтенной в затратах, в случае оспаривания возврата, а 

также задолженности бывшего работника перед учреждением за неотработанные 

дни отпуска при увольнении на дату увольнения. По аналогии отражаются 

операций по задолженности по расчетам с подотчетными лицами. 

(Основание: п.п. 34, 35 СГС "Доходы", п.п. 220, 221 Инструкции 157н, п. 86 

Инструкции 162н, п.п. 109, 110 Инструкции 174н, п. 112 Инструкции 183н) 

- доход от возмещения расходов за счет ФСР на травматизм учитывается по 

КОСГУ 139 «Доходы от возмещений Фондом пенсионного и социального 

страхования Российской Федерации расходов». 

 Возмещение расходов за счет СФР в сумме, подтвержденной фондом на 

обеспечение предупредительных мероприятий по сокращению производственного 

травматизма и профессиональных заболеваний работников и санаторно-курортное 

лечение работников, занятых на работах с вредными и (или) опасными 

производственными факторами, отражается доходной корреспонденцией: 

Дебет (квд 130) 0 209 39 561 Кредит 0 401 10 139 

Признание задолженности СФР перед учреждением отражается в учете на 

основании принятого решения СФР о возмещении фактически понесенных 

расходов на предупредительные меры. 

Расчеты с ФСР по возмещению расходов на предупредительные меры 

отражаются по тому КФО, в рамках которого осуществлялись расходы. 

13.15. Задолженность арендатора в виде возмещения эксплуатационных и 

коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного счета и 

выписки из документов поставщиков. Доходы от возмещения арендодателю 

расходов по содержанию имущества, включенных в договоры аренды/ссуды 

относятся на 135 «Доходы по условным арендным платежам» КОСГУ и 

отражаются в бухгалтерском учете в соответствии с п. 18.14.1 

13.16. При восстановлении кассовых выплат производится возврат денежных 

средств от того контрагента, кому учреждение заплатило ранее, в рамках того же 

договора (той же операции) - возврат авансов, учтенных на счетах 206 00, 208 00. 

Компенсация затрат, возмещение ущерба как доход признается по новым 

основаниям и/или от новых контрагентов. (Основание: пп. а) п. 44, п. 46 СГС 

"Доходы", п. 120 Инструкции 162н, п. 93 Инструкции 174н, п. 96 Инструкции 

183н) 

13.17. Доходы от операций с активами: от реализации имущества - на дату 

подписания акта приема-передачи имущества. При реализации основных средств, 

материальных запасов необходимо их дооценить до справедливой стоимости с 

использованием КОСГУ 176; если объект признан не активом и учитывался на 

забалансовом счете 02, то при принятии решения о его продаже, нужно перевести 

на балансовый учет в состав прочих запасов (х 10536 346 -х 40110 172). 



Единая учетная политика 
 

52 

 

(Основание: п. 120 Инструкции 162н, п. 150 Инструкции 174н, п. 178 Инструкции 

183н) 

13.18. Доходы будущих периодов учитываются по видам доходов (поступлений), 

предусмотренных бюджетной сметой (планом финансово-хозяйственной 

деятельности), в разрезе договоров, соглашений. Аналитический учет ведется в 

журнале по прочим операциям (ф.0504071). 

13.19. Доходы от реализации металлолома и макулатуры.  

Принятие к учету остающихся в распоряжении учреждения материальных 

запасов, полученных от ликвидации (разборке, утилизации) объектов основных 

средств и материалов, отражается на основании первичных учетных по дебету 

соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 "Материальные 

запасы и кредиту счета 040110172 "Доходы от операций с активами"; 

Принятие к бухгалтерскому учету материальных запасов (в том числе 

комплектующих, запасных частей, ветоши, дров, макулатуры, металлолома, иных 

материалов (возвратных материалов), остающихся в распоряжении учреждения для 

хозяйственных нужд по результатам проведения ремонтных работ, в том числе 

работ по демонтажу экспериментальных устройств, отражается на основании 

первичных учетных документов по дебету соответствующих счетов 

аналитического учета счета 010500000 "Материальные запасы" (010521340 - 

010526340, 010531340 - 010536340) и кредиту счета 040110199 "Прочие 

неденежные безвозмездные поступления" 

Оприходование неучтенных материальных запасов, выявленных при 

инвентаризации, на основании первичных учетных документов, отражается по 

дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 

"Материальные запасы" (010521340 - 010527340, 010531340 - 010538340) и кредиту 

счета 040110199 "Прочие неденежные безвозмездные поступления";  

Принятие к бухгалтерскому учету материальных запасов, поступивших в 

порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным 

лицом, отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 

010500000 "Материальные запасы" (010521340 - 010527340, 010531340 - 

010538340) и кредиту счета 040110172 "Доходы от операций с активами"; 

Принятие к бухгалтерскому учету материальных запасов, поступивших в 

результате разукомплектации объектов учета, отражается по дебету 

соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 "Материальные 

запасы" и кредиту счета 040110172 "Доходы от операций с активами" 

13.20. Для учета финансового результата применяются следующие счета: 

040110000 «Доходы текущего финансового года»; 

040120000 «Расходы текущего финансового года» 

040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов». 

Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница 

между начисленными доходами и признанными расходами за отчетный период по 

методу начисления. Суммы начисленных доходов учреждения сопоставляются с 

суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше 

счетам отражает положительный результат, дебетовый - отрицательный. В конце 

финансового года финансовый результат текущей деятельности учреждения 

закрывается на счет 040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных 

периодов». 
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13.21. В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 «Расходы 

будущих периодов» отражаются расходы, связанные: 

- со страхованием имущества, страхованием гражданской ответственности; 

- плата за пользование исключительными и неисключительными правами, 

срок полезного использования которых составляет не более 12 месяцев. 

- плата за сертификат ключа электронной цифровой подписи, срок действия 

которого распространяется на следующий финансовый год (годы); 

- с иными аналогичными фактами хозяйственной жизни; 

- упущенная выгода по договорам аренды на льготных условиях. 

13.22. Затраты, произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся 

к следующим отчетным периодам, отражаются по дебету счета как расходы 

будущих периодов и подлежат списанию на финансовый результат текущего 

финансового года/себестоимость готовой продукции, работ, услуг (по кредиту 

счета) в течение периода, к которому они относятся. Признание расходов 

будущих периодов расходами текущего финансового года оформляется 

Бухгалтерской справкой (ф.0504833) с приложением подтверждающих 

документов и осуществляется в следующем порядке: 

расходы, связанные со страхованием имущества, страхованием гражданской 

ответственности относятся в период действия страхового полиса - ежемесячно в 

последний день месяца, пропорционально календарным дням действия договора 

(полиса) в каждом месяце; 

расходы, связанные с приобретением исключительных и неисключительных 

прав, срок полезного использования которых составляет не более 12 месяцев, - 

ежемесячно в последний день месяца, пропорционально календарным дням 

действия лицензии/прав в каждом месяце; 

расходы, связанные с оплатой за сертификат ключа электронной цифровой 

подписи - ежемесячно в последний день месяца, пропорционально календарным 

дням действия прав пользования в каждом месяце; 

иные расходы - списываются равномерно по 1/№ за месяц в течение периода, 

к которому они относятся, где №-количество месяцев действия договора, лицензии 

и т.п., в течение которых будет, осуществляется отнесение расходов на расходы 

текущего года. 

13.23. Учет расходов будущих периодов осуществляется в разрезе видов расходов 

(выплат), правовых оснований (по контрактам, договорам, соглашениям). 

Дополнительно указывается, если расходы: по страхованию - номер страхового 

полюса, по приобретению прав доступа к программному обеспечению - номер 

лицензии, сертификата и т.п. (Основание: п. п. 66, 302 Инструкции № 157) 

13.24. В целях формирования полной и достоверной информации об 

обязательствах, имеющих на момент признания в бухгалтерском учете расчетно-

документальную обоснованную оценку, но не определенных по времени 

исполнения, формируются централизованной бухгалтерией резервы предстоящих 

расходов в сумме отложенных обязательств, которые отражаются на счете 

бухгалтерского учета 040160000 «Резервы предстоящих расходов». Порядок 

формирования и использования резервов прописан в Приложении № 13. 

14. Администрирование доходов, источников финансирования 

дефицита бюджета 

14.1. Основанием для отражения операций по поступлениям являются: 



Единая учетная политика 
 

54 

 

- выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф. 

0531761); (Основание: п. 2 ст. 40 БК РФ, п. 90 Инструкции № 162н) 

15. Санкционирование расходов 

15.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании: 

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, 

запроса предложений; 

- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя); 

- протокола конкурсной комиссии; 

- бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная 

политика") 

15.2. Учет обязательств осуществляется на основании: 

- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с 

расчетом годового фонда оплаты труда; 

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание 

услуг; 

- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), 

счета; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых 

платежей), расчета по страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании задолженности; 

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных 

средств или авансового отчета. 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная 

политика") 

15.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании: 

- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401); 

- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении 

отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425); 

- бухгалтерской справки (ф. 0504833); 

- акта выполненных работ; 

- акта об оказании услуг; 

- акта приема-передачи; 

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с 

его условиями; 

- авансового отчета; 

- справки-расчета; 

- счета; 

- счета-фактуры; 

- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212); 

- универсального передаточного документа; 

- чека; 

- квитанции; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых 

платежей), расчета по страховым взносам; 

consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE096C6009F654393C4422B6702763792395C742FD49D8CD44C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE096C6009F654393C4422B6702763792395C742FD49D8CD44C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE991C30C9B654393C4422B6702763792395C742DD79F85801654dAREM
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C60399654393C4422B6702763792395C742FD49786DB4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD49D88D94C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE991C30C9B654393C4422B6702763792395C742FD49789DC4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742FD7968ED84C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE09DC1019F654393C4422B6702763792395C742FD69E8BDF4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE991C30C9B654393C4422B6702763792395C742FD49789DC4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742FD7968ED84C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE09DC1019F654393C4422B6702763792395C742FD69E8BDF4C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD79D89D84C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD79689D44C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD49D88D94C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBEA9DCA039338499B9D4E29600D2920957050752ED0998ED71B46A9d2R4M


Единая учетная политика 
 

55 

 

- решения налогового органа о взыскании задолженности; 

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных 

средств. 

(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н) 

15.4. Аналитический учет операций по счету 0 504 00 000 "Сметные (плановые, 

прогнозные) назначения" ведется в регистре (регистрах) - Карточка учета 

прогнозных (плановых) назначений и Карточка учета сметных (плановых) 

назначений. (Основание: п. 150 Инструкции № 162н, п. 170 Инструкции № 174н, 

п. 199 Инструкции № 183н) 

16. Обесценение активов 
16.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) 

проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при 

составлении годовой отчетности.(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 

5, 6 СГС "Обесценение активов") 

16.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), 

выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи 

(сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 

0504087).(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов") 

16.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку 

необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет 

комиссия по поступлению и выбытию активов.(Основание: п. 9 СГС "Учетная 

политика") 

16.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется 

протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не 

проводить оценку справедливой стоимости актива).В случае если предлагается 

решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод 

определения справедливой стоимости актива.(Основание: п. 9 СГС "Учетная 

политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов") 

16.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) 

руководитель учреждения принимает решение о необходимости (об отсутствии 

необходимости) определения справедливой стоимости актива. 

16.6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость 

будет определена.(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов") 

16.7. При определении справедливой стоимости актива также оценивается 

необходимость изменения оставшегося срока полезного использования 

актива.(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов") 

16.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен 

убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.(Основание: п. 15 СГС 

"Обесценение активов") 

16.9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока 

полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской 

справки (ф. 0504833).(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

16.10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том 

случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был 

изменен метод определения справедливой стоимости актива.(Основание: п. 24 

СГС "Обесценение активов") 
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16.11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося 

срока полезного использования актива признается в учете на основании 

Бухгалтерской справки (ф. 0504833).(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
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